TERMO DE REFERENCIA
(artigo 6°, XXIII, da Lei n°® 14.133/2021)

Objeto: Contratacdo de Prestacdo de servigos para revisdo completa do texto da Lei
Orgéanica do Municipio de Pirassununga, da reviso e elaboragdo completa do Regimento
Interno da Camara Municipal de Pirassununga e da elaboragdo de Codigo de Etica e
Decoro Parlamentar compativel com a realidade da Camara Municipal de Pirassununga.

Forma de Contratac¢ao: A contratagdo de instituicdo brasileira sem fins lucrativos para
a prestacao de consultoria e assessoria ao Poder Legislativo na area de Direito Publico
podera ser realizada por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso XV, da Lei n°
14.133/2021, desde que comprovadas a inquestionavel reputacao ética e profissional e a
experiéncia na area objeto da contratacao.

a) Definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao

O objeto da contratagdo consiste na prestacdo de servigos técnicos
especializados de consultoria e assessoria juridica-legislativa para revisao completa
do texto da Lei Organica do Municipio de Pirassununga, revisao e elaboracao
completa do Regimento Interno da Camara Municipal de Pirassununga e
elaboracio de Codigo de Etica e Decoro Parlamentar compativel com a realidade
institucional da Céimara Municipal de Pirassununga, conforme necessidade
identificada no Estudo Técnico Preliminar.

A contratagdo possui natureza de servigo técnico especializado de carater
predominantemente intelectual, voltado ao aprimoramento normativo, institucional e
procedimental do Poder Legislativo Municipal, compreendendo estudos técnicos,
analises juridicas, sugestdes de aperfeigoamento legislativo, reunides presenciais e/ou
virtuais com agentes publicos, debates com os legisladores e acompanhamento do
processo legislativo, sem responsabilidade da contratada pelo resultado deliberativo final.

Os quantitativos da contratagdo correspondem a entrega dos seguintes produtos:
I — revisdo completa da Lei Organica do Municipio de Pirassununga;

IT — revisao e elaboracio completa do Regimento Interno da Camara Municipal de
Pirassununga;

III — elaboracdo de Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar da Cimara Municipal
de Pirassununga.

O prazo de execugao dos servigos sera de até 5 (cinco) meses, contado da emissao
da Ordem de Servigo, observada a seguinte distribuicao estimada:

I — Fase 1: Revisao da Lei Organica Municipal, com duragdo méaxima de até 60
(sessenta) dias, contados da emissdo da Ordem de Servigo;

IT — Fase 2: Revisdo e elaboracio completa do Regimento Interno, com duragdo
maxima de até 60 (sessenta) dias, contados da conclusao da Fase 1;



III — Fase 3: Elaboracio do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar, com duracio
maxima de até 30 (trinta) dias, contados da conclusdo da Fase 2.

O prazo de vigéncia contratual sera de 6 (seis) meses, contado da assinatura do
contrato, abrangendo o periodo necessario a execu¢do, recebimento, analise, eventuais
ajustes, liquidagdo e encerramento da contratacao.

Considerando que o objeto contratado possui escopo determinado, com entregas
especificas e prazo de execucao previamente delimitado, nio se trata, em principio, de
servico continuo, razio pela qual a prorrogacdo ordindria com fundamento no art. 107
da Lei n° 14.133/2021 ndo se mostra aplicavel. Eventual prorrogacido de prazo podera
ocorrer apenas de forma excepcional, mediante justificativa formal, demonstracdo do
interesse publico, manuten¢ao da vantajosidade, auséncia de culpa da contratada quanto
ao atraso, quando for o caso, e formalizacao por termo aditivo, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

b) Fundamentacio da contratacao

A presente contratagdo encontra fundamento no Estudo Técnico Preliminar
elaborado pela Caimara Municipal de Pirassununga, nos termos do art. 18, inciso [ e
§1°,da Lein® 14.133/2021, o qual demonstrou a necessidade, a adequacao e a viabilidade
da contratagdo de institui¢ao brasileira sem fins lucrativos, de reconhecida reputagao ética
e profissional, para a prestacdo de servigos técnicos especializados de consultoria e
assessoria juridica-legislativa voltados a revisdo da Lei Organica Municipal, revisdo e
elaboracdo do Regimento Interno da CAmara Municipal e elaboragdo do Codigo de Etica
e Decoro Parlamentar.

Conforme apontado no ETP, a contratacdo justifica-se pela necessidade de
atualizacgao, correcao, consolidacao e aprimoramento da Lei Organica do Municipio
de Pirassununga, promulgada originalmente em 1990, cujo texto, apds mais de trés
décadas de vigéncia, recebeu apenas alteragdes pontuais e fragmentadas, nao
acompanhando integralmente as transformagdes constitucionais, legislativas,
administrativas, jurisprudenciais e tecnoldgicas ocorridas desde entdo. O estudo destaca
que a Lei Organica deve manter plena compatibilidade com a Constitui¢ao Federal de
1988, a Constituicdo do Estado de Sao Paulo e a legislacdo infraconstitucional
contemporanea, assegurando coeréncia normativa, clareza, seguranca juridica e
preservacao da autonomia municipal.

O ETP também fundamenta a necessidade de revisdo do Regimento Interno da
Camara Municipal, tendo em vista a importancia de modernizar o processo legislativo,
conferir maior clareza aos procedimentos internos, reduzir riscos de insegurancga juridica,
evitar conflitos politicos e técnicos na tramitacdo de proposi¢des e fortalecer a
independéncia institucional do Poder Legislativo. A atualiza¢do regimental revela-se
necessaria para adequar as rotinas parlamentares a Constitui¢do Federal, a Lei Organica
Municipal, a jurisprudéncia dos tribunais superiores e as novas praticas administrativas e
tecnologicas.

Além disso, o estudo evidencia a necessidade de elaboracio de Codigo de Etica
e Decoro Parlamentar, diante da inexisténcia de regulamentagdo detalhada sobre



normas de conduta, rito de apuragéio, composi¢io e funcionamento de Conselho de Etica
e gradacdo de sangdes aplicaveis a condutas incompativeis com o decoro parlamentar. A
medida busca fortalecer a transparéncia, a integridade, a responsabilizac¢do institucional
e a confianca da populacdo no Poder Legislativo local.

A solucao indicada no ETP consiste na contratacdo de institui¢ao brasileira sem
fins lucrativos, com atuagdo consolidada em Direito Publico, Direito Constitucional,
Direito Administrativo, Direito Municipal, técnica legislativa e governanga publica, apta
a realizar estudos técnicos, analises juridicas, reunides presenciais e/ou virtuais, debates
com os legisladores, sugestdes de aperfeicoamento normativo ¢ acompanhamento do
processo legislativo, sem responsabilidade da contratada pelo resultado deliberativo final.

Dessa forma, a contratacdo encontra-se fundamentada na necessidade de
modernizacdo normativa e institucional da Camara Municipal de Pirassununga, com
vistas a obtencao de um conjunto normativo mais coeso, atualizado, juridicamente seguro
e compativel com as exigéncias constitucionais e administrativas contemporaneas.

¢) Descri¢cao da solucio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto

A solucao consiste na contrata¢ao de instituicio brasileira sem fins lucrativos,
de reconhecida reputacio ética e profissional, com experiéncia comprovada na area
de Direito Publico, para prestacao de servigos técnicos especializados de consultoria e
assessoria juridica-legislativa a Camara Municipal de Pirassununga, visando a
modernizacdo, revisdo, consolidacdo e aprimoramento dos principais instrumentos
normativos que estruturam a organizagdo e o funcionamento do Poder Legislativo
Municipal.

O objeto compreende, como solu¢do integrada e indivisivel, a execucdo de trés
eixos principais de trabalho: revisao completa da Lei Organica do Municipio de
Pirassununga, revisido e elaboracio completa do Regimento Interno da Cimara
Municipal e elaboracio do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar, compativel com a
realidade institucional da Edilidade.

A execucao da solucdo deverd abranger todo o ciclo de vida do objeto,
compreendendo as seguintes etapas:

I — levantamento e analise normativa inicial, com exame da Lei Organica Municipal
vigente, do Regimento Interno atual, das emendas e alteracdes normativas existentes, bem
como da legislacao constitucional, estadual e infraconstitucional aplicavel;

II — diagndstico técnico-juridico, com identificacdo de inconsisténcias, lacunas,
dispositivos desatualizados, duplicidades, contradi¢cdes internas, incompatibilidades
constitucionais, problemas de técnica legislativa e pontos que demandem
aperfeicoamento institucional;

III — elaborag¢ao de propostas de revisao, consolidacio e atualizacdo normativa,
observando a Constituicdo Federal, a Constitui¢do do Estado de Sao Paulo, a Lei
Complementar n® 95/1998, a jurisprudéncia dos tribunais superiores, as boas praticas
legislativas, os principios da transparéncia, da eficiéncia, da seguranca juridica, da
integridade publica e da autonomia municipal;



IV — realizacdo de reunides técnicas presenciais e/ou virtuais com os agentes
publicos indicados pela Camara Municipal, a fim de alinhar premissas, esclarecer
duvidas, validar diretrizes institucionais e adequar os produtos a realidade administrativa,
politica e legislativa local;

V — apresentacio de minutas, relatorios, quadros comparativos, justificativas
técnicas e demais materiais de apoio necessarios a compreensao, deliberacio e
tramitacio das propostas normativas;

VI — debate técnico com os vereadores e demais agentes envolvidos, quando
solicitado pela Camara Municipal, para apresentacdo das alteragdes propostas,
esclarecimento dos fundamentos juridicos e auxilio na construgao institucional das novas
normas;

VII — acompanhamento técnico-juridico do processo legislativo de discussiao e
aprovaciao das normas, prestando os esclarecimentos necessarios até a conclusao dos
trabalhos contratados;

VIII — entrega final dos produtos contratados, compreendendo a versdo
revisada/consolidada da Lei Organica Municipal, a versdo revisada e elaborada do
Regimento Interno da Camara Municipal e a minuta do Cédigo de Etica e Decoro
Parlamentar.

c.1) Metodologia para a prestaciao dos servicos referentes aos trés produtos/eixos do
objeto contratual.

Para o acompanhamento serd criada uma Comissao Revisora para ajudar na
consecugao dos objetos, formada por vereadores, procuradoria e servidores que lidem
com a matéria, ficando a critério do Presidente a sua constituicao.

Pela complexidade dos temas e a necessidade de experiéncia anterior, resta clara,
a necessidade de contratagdo de consultoria de institui¢ao brasileira sem fins lucrativos
para a prestagdo de consultoria e assessoria ao Poder Legislativo na area de Direito
Publico, para garantir a conformidade legal de 3(trés) acervos importantes para as
necessidades do Municipio e da Camara Municipal, sob a coordenacao da Presidéncia da
Camara Municipal de Pirassununga.

Ap6s os estudos e debates do 3(trés)acervos, serao elaborados os projetos:
Emenda a Lei Organica, Resolugdo para o Regimento Interno e Resolucao para o Codigo
de Etica e Decoro Parlamentar

Fases e Cronograma de execucfo. Serdo 3(trés) fases para a execucdo da prestagdo de
servigos, com a duragdo méxima total de 5(cinco)meses, podendo eventualmente ser

entregue antes do prazo limite, desde que cumprido o objeto completo:

Fase 1 - Revisio da Lei Orginica Municipal- Duracio: no maximo até
60(sessenta)dias da Ordem de Servico.

- Primeira Parte — Estudos Preliminares pela Contratada



-A partir dos textos da Lei Organica em vigéncia (Anexo I) analisar aspectos
constitucionais, a compatibilidade e a efetiva utiliza¢do deles na rotina diaria da Casa de
Leis

-Formulagdo e apresentagdo de propostas de emendas a Lei Organica (Anexo II)

- Segunda Parte — Discussao das Propostas de Revisdo e Atualizacdo da Lei
Organica Municipal

- Apresentacao pela Comissdao Revisora de emendas ao texto proposto

- Discussao com a Comissao sobre as emendas propostas

- Terceira Parte — Elaboracio do Projeto de Emenda Revisora da Lei Orgénica
Municipal

- Preparacao e apresentacdo do texto do Projeto de Emenda a Lei Organica (Anexo III)

- Sistematizacdo do Texto aprovado pela Comissdo Revisora

Fase 2 - Revisao do Regimento Interno - Durac¢io: no maximo até 60(sessenta)dias
da conclusio da Fase 1

- Primeira Parte — Estudos Preliminares pela Contratada

- A partir dos textos do Regimento Interno em vigéncia (Anexo I) analisar aspectos
constitucionais, a compatibilidade e a efetiva utilizagao deles na rotina didria da Casa de
Leis

-Formulagdo e apresentacdo de propostas de alteragdo/revisdo do Regimento Interno
(Anexo II)

- Segunda Parte — Discussao das Propostas de Revisdo e Atualizacio do Regimento
Interno

- Apresentagao pela Comissdo Revisora de emendas ao texto proposto

- Discussao com os vereadores sobre as emendas propostas



- Terceira Parte — Elaboracao do Projeto de Resolucio de Revisao do Regimento
Interno da Camara Municipal

- Preparagado e apresentacdo pela Contratada do texto do Projeto de Resolugao de Revisao
do Regimento Interno da Camara Municipal

- Sistematizagao do Texto aprovado pela Comissao Revisora

Fase 3 — Elaboracdao do Coédigo de Etica e Decoro Parlamentar - Duracio: no
maximo até 30 (trinta) dias da conclusido da Fase 2

- Primeira Parte — Apresentacio de texto pela Contratada

- Apresentacdo pela Contratada de texto inicial do Codigo de Etica e Decoro Parlamentar
da Camara Municipal, alinhado com os padrdes de ética e transparéncia e em sintonia
com a jurisprudéncia atual

- Segunda Parte — Discussio do texto do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar
apresentado

- Apresentacgao pela Comissdo Revisora de emendas ao texto proposto
- Discussdo com a Comissao sobre as emendas propostas

- Terceira Parte — Elaboracao definitiva do Projeto de Resolu¢do do Codigo de
Etica e Decoro Parlamentar

- Preparacdo e apresentacdo pela Contratada do texto do Projeto de Resolucdao de
implantagdo do Codigo de Etica e Decoro Parlamentar

- Sistematizagao do Texto aprovado pela Comissao Revisora

Observacoes sobre a forma de apresentacio das emendas/proposta

1- Cada modificagdo deve ter justificativa individualizada. Quando a modifica¢do puder
receber redagdo alternativa, a contratada deve justificar as diferentes possibilidades e
sugerir a mais adequada a ordem constitucional e legal.



2- As justificativas para manuten¢do, insercdo ou modificagdo de dispositivos legais
devem ser acompanhadas, sempre que possivel, de jurisprudéncia atualizada, para evitar
a aprovacao de conteudo ilegal ou inconstitucional do texto dos 3(trés) acervos.

O prazo de vigéncia contratual serd de 6 (seis) meses, contado da assinatura do contrato,
abrangendo o periodo necessario a execucdo, recebimento, analise, eventuais ajustes,
liquidagdo e encerramento da contratagao.

d) Requisitos da contratacio

A contratagdo devera observar os requisitos técnicos, juridicos e institucionais
necessarios a adequada execugao do objeto, considerando a natureza predominantemente
intelectual dos servigos e a finalidade de revisdo, consolidagdo e aprimoramento dos
principais instrumentos normativos da Camara Municipal de Pirassununga.

A instituicdo a ser contratada deverd ser brasileira, sem fins lucrativos, de
inquestionavel reputacio ética e profissional, com experiéncia comprovada na area de
Direito Publico, especialmente em matérias relacionadas a Direito Constitucional, Direito
Administrativo, Direito Municipal, processo legislativo, técnica legislativa, governanca
publica e assessoramento a 6rgdos da Administragao Publica, em conformidade com o
enquadramento previsto no art. 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021.

A contratada devera comprovar capacidade técnica compativel com o objeto,
mediante apresentacdo de documentos que demonstrem sua atuagdo institucional,
portfolio de atividades, experiéncia em trabalhos de consultoria, assessoria, estudos
técnicos, capacitagdes, elaboracao ou revisao de atos normativos e/ou acompanhamento
legislativo junto a 6rgdos ou entidades publicas.

A equipe técnica indicada pela contratada devera possuir qualificagdo compativel
com a complexidade do objeto, especialmente em areas relacionadas a Direito Publico,
técnica legislativa, organizacdo institucional do Poder Legislativo, ética publica e
governanga, devendo atuar de forma coordenada com os agentes publicos designados pela
Camara Municipal.

A Camara Municipal devera designar formalmente uma ou mais pessoas
responsaveis pela interlocugdo com a contratada, a fim de organizar o fluxo de
informacdes, centralizar solicitagdes, encaminhar documentos, validar etapas de trabalho
e evitar conflitos ou dificuldades na gestao da informacao.

A execugdo dos servigos deverd compreender, quando necessario, reunides
presenciais e/ou virtuais, analise de documentos, apresentagdo de minutas, relatdrios,
quadros comparativos, justificativas técnicas, debates com vereadores e demais agentes
publicos envolvidos, bem como acompanhamento técnico-juridico do processo
legislativo, sem responsabilidade da contratada pelo resultado deliberativo final,
conforme a necessidade da Camara Municipal.

A contratada devera observar, na elaboracdo dos produtos, a Constituicdo Federal,
a Constituicdo do Estado de Sao Paulo, a Lei Organica Municipal vigente, a legislacao
infraconstitucional aplicavel, a Lei Complementar n® 95/1998, a jurisprudéncia dos



tribunais superiores, as boas praticas de técnica legislativa, os principios da
Administragdo Publica, a autonomia municipal, a transparéncia, a segurancga juridica, a
integridade e a eficiéncia administrativa.

A contratada devera ceder & Administragdo Publica todos os direitos patrimoniais
relativos aos produtos elaborados no ambito da contratagdo, permitindo sua livre
utilizagdo, reproducdo, adaptacdo, alteracdo e aproveitamento posterior pela Camara
Municipal, sem necessidade de nova autorizacdo, nos termos do art. 93 da Lei n°
14.133/2021.

Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando tratar-se de prestagao de servigos de natureza intelectual, a ser
executada sob demanda da Administracdo e com mensuragao vinculada a entrega dos
produtos técnicos contratados.

A contratada devera manter, durante toda a execucao contratual, as condigoes de
habilitag¢do e qualificagdo exigidas para a contrata¢do, bem como atuar com observancia
aos deveres de confidencialidade, boa-fé, diligéncia técnica, responsabilidade
profissional e cooperagdo institucional com a Cadmara Municipal.

e) Modelo de execucio do objeto

A execucdo do objeto devera ocorrer de forma planejada, sequencial e
integrada, com acompanhamento permanente da Camara Municipal de Pirassununga, a
fim de assegurar que os produtos entregues atendam a finalidade institucional da
contratacdo: revisdo, atualizagdo, consolidacdo e aprimoramento dos principais
instrumentos normativos da Edilidade.

O contrato produziré seus resultados mediante a realiza¢do das seguintes etapas:
I — Reunifo inicial de alinhamento
Apods a emissdo da Ordem de Servico, deverd ser realizada reunido inicial entre a
contratada e os representantes designados pela Camara Municipal, com a finalidade de
definir o cronograma de trabalho, os canais de comunica¢do, a forma de envio de
documentos, os responsaveis pela interlocugao institucional e a metodologia de validacao
das entregas.

IT — Levantamento documental e diagnéstico normativo

A contratada devera realizar o levantamento e a analise da Lei Organica Municipal, do
Regimento Interno vigente, das emendas e alteragdes posteriores, bem como de outros
atos normativos ¢ documentos institucionais necessarios a adequada compreensao da
realidade da Camara Municipal.

Nessa etapa, deverdo ser identificadas inconsisténcias, lacunas, contradi¢des, dispositivos
desatualizados, problemas de técnica legislativa, incompatibilidades com a Constituigao
Federal, a Constituicao do Estado de Sao Paulo, a legislacdo infraconstitucional aplicavel
e a jurisprudéncia dos tribunais superiores.

IIT — Execucio da Fase 1: revisao da Lei Organica Municipal

A primeira fase compreendera a revisdo completa da Lei Organica do Municipio de
Pirassununga, com prazo maximo de at¢ 60 (sessenta) dias, contados da emissdo da
Ordem de Servico, conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar.



A contratada devera apresentar proposta de texto revisado, consolidado e tecnicamente
adequado, acompanhada, quando necessario, de apontamentos, justificativas técnicas,
quadros comparativos ou notas explicativas que permitam a Camara compreender as
alteragdes sugeridas.

IV — Execucio da Fase 2: revisao e elaboracao completa do Regimento Interno
Concluida a Fase 1, sera iniciada a revisdo e elaboracao completa do Regimento Interno
da Camara Municipal, com prazo maximo de até¢ 60 (sessenta) dias, contados da
conclusdo da fase anterior, conforme previsto no ETP.

Essa etapa deverad contemplar a modernizagdo dos procedimentos legislativos internos, a
adequacdo do texto regimental a Lei Organica revisada, a Constituicado Federal, a
Constituicao Estadual, a jurisprudéncia aplicavel e as boas praticas de funcionamento
parlamentar, transparéncia, participagao e governanca legislativa.

V — Execucio da Fase 3: elaborac¢ao do Codigo de Etica e Decoro Parlamentar
Concluida a Fase 2, seré iniciada a elaboragdo do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar,
com prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da conclusdo da fase anterior,
conforme previsto no ETP.

O produto deverd disciplinar, de forma compativel com a realidade institucional da
Camara Municipal de Pirassununga, normas de conduta parlamentar, hipoteses de
infragdo ética e de quebra de decoro, gradagdo de sangdes, rito de apuracao, garantias de
defesa, composicao e funcionamento do 6rgado responsavel pela apuracao, observados os
principios do devido processo legal, contraditorio, ampla defesa, proporcionalidade,
razoabilidade e preservagdao do mandato popular.

VI — Reunides técnicas, debates e valida¢oes intermediarias

Durante a execugdo contratual, a contratada devera realizar reunides presenciais e/ou
virtuais com os agentes publicos indicados pela Camara Municipal, sempre que
necessario ao alinhamento técnico e institucional dos trabalhos.

Também poderdo ser realizadas reunides com vereadores, servidores e demais agentes
envolvidos, para apresentacdo das propostas, esclarecimento de duvidas, discussao das
alteracdes sugeridas e coleta de contribui¢des institucionais.

VII — Entregas parciais e ajustes

Cada fase devera resultar em entrega parcial correspondente ao respectivo produto
técnico. A Camara Municipal analisara os documentos apresentados e podera solicitar
ajustes, complementagdes ou esclarecimentos, desde que compativeis com o objeto
contratado.

A contratada devera proceder as corregdes e adequagdes necessarias, observando os
prazos definidos entre as partes e a finalidade publica da contratacdo. As entregas deverao
ser tecnicamente consistentes, acompanhadas dos elementos necessarios a sua analise e
validacdo pela Camara Municipal, ndo se admitindo a apresentacdo meramente formal de
documentos desconectados do escopo contratado ou insuficientes para o atendimento da
finalidade publica da contratacao.

VIII — Acompanhamento do processo legislativo

A contratada devera prestar acompanhamento técnico-juridico durante a fase de discussdo
e tramitagdo legislativa das propostas elaboradas, auxiliando a Camara Municipal com



esclarecimentos técnicos, notas explicativas, ajustes redacionais e orientagdes necessarias
até a conclusdo dos trabalhos contratados.

IX — Entrega final e encerramento contratual

O encerramento da execucdo ocorrera com a entrega final dos produtos contratados,
compreendendo:

[ — versao revisada/consolidada da Lei Organica Municipal;

II — versao revisada e elaborada do Regimento Interno da Camara Municipal;

I1I — minuta do Codigo de Etica e Decoro Parlamentar;

IV — documentos complementares eventualmente produzidos, tais como quadros
comparativos, justificativas técnicas, relatorios, notas explicativas ou materiais de apoio.
ApoOs a entrega final, a Camara Municipal devera realizar o recebimento do objeto,
observando o modelo de gestdo e fiscalizagdo contratual, a conformidade das entregas
com o Termo de Referéncia, o contrato ¢ o Estudo Técnico Preliminar, bem como a
regularidade formal da execugdo.

f) Modelo de gestao do contrato

A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo realizadas pela Camara Municipal de
Pirassununga, por meio de servidor(es) formalmente designado(s), observadas as
disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, do contrato, do Termo de Referéncia e das demais
normas internas aplicaveis.

A Camara Municipal devera designar formalmente o gestor do contrato e, se
necessario, o fiscal técnico, responsaveis pelo acompanhamento da execugdo contratual,
pela interlocucdo institucional com a contratada, pela andlise das entregas realizadas e
pelo registro das ocorréncias relevantes durante a execucao do objeto.

Cabera ao gestor do contrato acompanhar a execugao global do ajuste, controlar
prazos, verificar o cumprimento do cronograma, receber as comunicagdes formais da
contratada, solicitar providéncias internas necessarias a execucdo dos servicos,
encaminhar eventuais demandas de ajustes e subsidiar a autoridade competente quanto ao
recebimento do objeto, a liquidacao da despesa e ao encerramento contratual.

Cabera ao fiscal técnico, quando designado, acompanhar a conformidade técnica
dos produtos entregues, verificando se as minutas, relatorios, quadros comparativos,
justificativas técnicas, notas explicativas e demais documentos produzidos atendem ao
objeto contratado, ao Estudo Técnico Preliminar, ao Termo de Referéncia, ao contrato e
as orientacdes institucionais da Camara Municipal.

A fiscalizagdo devera observar, especialmente, se a contratada estd cumprindo as
etapas previstas para a execu¢do do objeto, compreendendo: reunido inicial de
alinhamento; levantamento documental; diagnostico normativo; revisao da Lei Organica
Municipal; revisdo e elaboragio do Regimento Interno; elaboragio do Codigo de Etica e
Decoro Parlamentar; reunides técnicas; ajustes solicitados; acompanhamento do processo
legislativo; e entrega final dos produtos.

A comunicagdo entre a Camara Municipal e a contratada devera ocorrer,
preferencialmente, por meio formal, incluindo e-mail institucional, sistema eletronico de
processos, atas de reunido, despachos, relatorios ou outros meios que permitam o registro



adequado das orientagdes, solicitagdes, entregas, ajustes e validagdes realizadas durante
a execugao contratual.

A contratada devera apresentar as entregas parciais e finais nos prazos definidos
no contrato e no cronograma de execug¢do, cabendo a Camara Municipal proceder a
analise dos documentos e, se necessario, solicitar esclarecimentos, complementagdes ou
corre¢des compativeis com o objeto contratado.

O recebimento das entregas podera ocorrer de forma parcial, por fase executada,
sem prejuizo da andlise final do conjunto dos produtos contratados. A aprovagao de cada
etapa devera ser registrada nos autos do processo administrativo, mediante manifestacao
do gestor e/ou fiscal designado, conforme a organizagao interna da Camara Municipal.

Caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias, atrasos injustificados,
desconformidades técnicas ou descumprimento de obrigagdes contratuais, o gestor do
contrato deverd registrar a ocorréncia, comunicar formalmente a contratada para
saneamento e, se necessario, submeter a questao a autoridade competente para adogao das
providéncias cabiveis, inclusive aplica¢do de sangdes, na forma da Lei n° 14.133/2021 e
do contrato.

Para fins de pagamento, a liquidacdo da despesa devera ser precedida de
manifestagdo do gestor e/ou fiscal do contrato quanto ao efetivo cumprimento da etapa
correspondente, a regularidade da entrega e a compatibilidade dos servigos prestados com
0 objeto contratado.

A gestao contratual devera assegurar que os produtos elaborados sejam entregues
em formato editavel e, quando necessario, em formato PDF, com cessdo dos direitos
patrimoniais & Administragdo Publica, permitindo sua livre utilizacdo, alteracdo e
aproveitamento posterior pela Cadmara Municipal, conforme previsto no Estudo Técnico
Preliminar e no art. 93 da Lei n°® 14.133/2021.

Ao final da execugdo, o gestor do contrato devera providenciar o registro do
recebimento definitivo do objeto, a conferéncia das entregas finais, a verificacdo da
regularidade documental, a instrugdo para pagamento final, se cabivel, e o
encaminhamento dos autos para encerramento e arquivamento, com as baixas de praxe.

g) Critérios de medicao e de pagamento

A medicao dos servicos sera realizada com base na entrega, analise e aceite dos
produtos correspondentes a cada etapa da execuciao contratual, observando-se o
cronograma previsto no Termo de Referéncia, no contrato e na proposta apresentada pela
contratada.

Considerando a natureza intelectual do objeto, a medi¢do ndo sera realizada por
horas trabalhadas, mas pelo cumprimento efetivo das fases contratadas e pela entrega
dos produtos técnicos previstos, salvo se a proposta da institui¢do contratada adotar
metodologia diversa expressamente aceita pela Administragdo, como hora técnica,
produto ou projeto completo, conforme admitido no Estudo Técnico Preliminar.

Para fins de medicdo, deverao ser considerados, no minimo, os seguintes marcos
de execucao:



I — Fase 1: Revisao da Lei Organica Municipal, com entrega da versao
revisada/consolidada, acompanhada, quando necessario, de relatorio técnico, quadro
comparativo, justificativas ou notas explicativas;

II — Fase 2: Revisido e elaboracio completa do Regimento Interno da Camara
Municipal, com entrega da minuta revisada/elaborada, compativel com a Lei Organica
Municipal e com as normas constitucionais, legais e jurisprudenciais aplicaveis;

III — Fase 3: Elaboracio do Codigo de Etica e Decoro Parlamentar, com entrega da
minuta normativa correspondente, incluindo disciplina sobre condutas parlamentares,
infracdes éticas, rito de apuragdo, sangdes, garantias processuais e funcionamento do
orgdo competente;

IV — acompanhamento técnico-juridico do processo legislativo, quando demandado
pela Camara Municipal, com apresentacao de esclarecimentos, ajustes redacionais, notas
técnicas ou manifestagdes necessarias a tramitacdo das propostas normativas.

Cada etapa somente serd considerada executada apds a entrega formal do
respectivo produto pela contratada e a manifestagdo do gestor e/ou fiscal do contrato
quanto a sua conformidade com o objeto contratado, o Estudo Técnico Preliminar, o
Termo de Referéncia, o contrato e as orientagdes institucionais da Camara Municipal.

A Camara Municipal podera solicitar ajustes, complementacdes ou correcdes nos
produtos apresentados, quando verificar inconsisténcias, lacunas, desconformidade com
o0 escopo contratado ou necessidade de adequacao a realidade institucional da Edilidade.
Nessa hipotese, o aceite da etapa ficara condicionado ao saneamento das pendéncias
apontadas.

O pagamento devera ser realizado de forma parcelada por etapa efetivamente
concluida e aceita, conforme cronograma fisico-financeiro a ser definido no contrato,
ou, alternativamente, em parcela unica ao final da execugdo, caso assim conste da
proposta aceita pela Administragao e do instrumento contratual.

A liquidacdo da despesa devera ser precedida de:

I — entrega formal do produto correspondente;

IT — manifestagdo do gestor e/ou fiscal do contrato atestando a execucdo da etapa;

III — apresentagdo da nota fiscal ou documento equivalente pela contratada;

IV — comprovagdo da manutengao das condi¢des de habilitacdo e regularidade exigidas
para a contratagao;

V — verificacao da inexisténcia de pendéncias impeditivas ao pagamento.

O pagamento sera efetuado no prazo previsto no contrato, contado do recebimento
definitivo da etapa correspondente e da apresentagdo regular da documentacdo fiscal
exigida, observada a legislacdo aplicavel e os procedimentos internos da Camara
Municipal.

Nao sera devido pagamento por servigo ndo executado, entrega ndo aceita,
produto apresentado em desconformidade com o objeto contratado ou etapa ainda
pendente de validagao pela Camara Municipal.



h) Forma e critérios de selecio do fornecedor

A selecdo do fornecedor devera observar a natureza do objeto, consistente na
prestacdo de servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria juridica-
legislativa, de carater predominantemente intelectual, voltados a revisdo da Lei Organica
Municipal, revisao e elaboracdo completa do Regimento Interno da Camara Municipal e
elaboragio do Codigo de Etica e Decoro Parlamentar.

Considerando as caracteristicas do objeto e as conclusdes do Estudo Técnico
Preliminar, a contratacao podera ser realizada mediante contratacao direta por dispensa
de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, desde que
demonstrado nos autos que a institui¢do selecionada ¢ brasileira, nao possui fins
lucrativos, apresenta inquestionavel reputagdo ética e profissional e possui finalidade
estatutaria compativel com o objeto a ser contratado.

A escolha da contratada devera ser devidamente motivada no processo
administrativo, mediante demonstracdo de sua aptiddo técnica e institucional para a
execucao do objeto, especialmente por meio da andlise dos seguintes critérios:

I — natureza juridica de institui¢do brasileira sem fins lucrativos;

I — finalidade estatutdria compativel com atividades de ensino, pesquisa,
desenvolvimento institucional, consultoria, assessoria, estudos técnicos ou atuagao
correlata em Direito Publico ¢ Administracao Publica;

IIT — inquestionavel reputagdo ética e profissional;

IV — experiéncia comprovada em servigos de consultoria, assessoria, estudos técnicos,
capacitacado, elaboragdo, revisdo ou acompanhamento de atos normativos junto a 6rgaos
ou entidades da Administra¢ao Publica;

V — qualificagdo da equipe técnica indicada para a execugao dos servicos, especialmente
em Direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Municipal, processo
legislativo, técnica legislativa, ética publica e governanga;

VI— metodologia de trabalho compativel com a complexidade do objeto, contemplando
diagndstico normativo, analise técnico-juridica, elaboragao de minutas, reunides técnicas,
apresentacao de justificativas e acompanhamento institucional;

VII — compatibilidade da proposta apresentada com o escopo da contratacdo, os prazos
previstos e os resultados pretendidos pela Camara Municipal;

VIII — demonstracao da adequagao do prego proposto aos valores praticados no mercado
para servigos técnicos especializados de natureza intelectual, observada a estimativa de
precos constante do processo.

A selecdo da instituicdo ndo devera se limitar a0 menor preco, pois o objeto
envolve trabalho intelectual especializado, com impacto direto sobre a organizacio
normativa e institucional da Camara Municipal. A analise deverd considerar a
compatibilidade entre a qualificagdo técnica da instituicdo, sua experiéncia, sua
reputacdo, sua metodologia de trabalho, sua aderéncia ao objeto e a razoabilidade do
prego proposto.

Antes da formaliza¢ao da contratacdo, deverdo ser juntados aos autos, conforme
o caso, os documentos de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
qualificag¢ao técnica, documentos estatutarios, comprovagao da auséncia de finalidade



lucrativa, comprovagao de reputacdo ética e profissional, proposta técnica/comercial,
justificativa de escolha do fornecedor, justificativa de preco e demais documentos
exigidos pela Lei n® 14.133/2021.

A contratacdo somente deverd ser formalizada se comprovado o atendimento aos
requisitos legais da hipotese de dispensa de licitagdo, a compatibilidade entre o objeto
contratado e as finalidades institucionais da entidade escolhida, a vantajosidade da
contratacdo e a inexisténcia de impedimentos legais a celebragao do ajuste.

i) Estimativas do valor da contratacio, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos de suporte

A estimativa do valor da contratacdo consta de documento apartado, proprio da
fase preparatoria, instruido com os pregos referenciais, a memoria de calculo, os
documentos de suporte e a indicacao dos parametros utilizados para obten¢do dos valores,
nos termos do art. 6°, inciso XXIII, alinea “1”, e do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

Conforme indicado no Estudo Técnico Preliminar, a estimativa considerou a
natureza dos servigos técnicos especializados pretendidos, admitindo-se a apuragdo do
valor por hora técnica, por produto ou por projeto completo, conforme a metodologia
adotada pela instituicao selecionada e aceita pela Administragdo, desde que devidamente
justificada nos autos. O ETP também registra que a estimativa foi orientada por pesquisa
documental, consulta a contratacdes similares e valores praticados por institui¢des
congéneres, compatibilizados com a natureza sem fins lucrativos da entidade.

Para fins de estruturagdo da estimativa, o documento apartado devera discriminar,
sempre que possivel, os valores correspondentes aos seguintes produtos:

I — revisdo completa da Lei Organica do Municipio de Pirassununga;

IT — revisdo e elaboracdo completa do Regimento Interno da Camara Municipal de
Pirassununga;

III — elaboragio do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar da CAmara Municipal de
Pirassununga.

O valor global estimado da contratagdo ¢ de RS 248.480,00 (duzentos e quarenta
e oito mil e quatrocentos e oitenta reais), conforme memoria de célculo constante do
documento apartado de estimativa de despesa.

Os documentos que dao suporte a estimativa deverdo ser juntados aos autos em
apartado, podendo compreender, conforme o caso:

I — propostas formais de institui¢des aptas a execucdo do objeto;

IT — contratacdes similares realizadas por outros 6rgdos ou entidades publicas;

[IT — documentos de pesquisa documental;

IV — notas técnicas, cotagdes, consultas ou registros de precos praticados por institui¢des
congéneres;

V — justificativa de compatibilidade do pre¢co com a natureza intelectual, técnica e
institucional do objeto;

VI — memoria de calculo do valor global e dos valores parciais, quando houver.

Em razdo da natureza intelectual e especializada da contratacdo, a estimativa de
precos devera considerar ndo apenas a quantidade de entregas, mas também a



complexidade técnica envolvida, a responsabilidade institucional dos produtos
normativos, a qualificagdo da equipe técnica, o tempo necessario para analise legislativa
e constitucional, a realizagio de reunides e debates com agentes publicos e o
acompanhamento da tramitacdo das propostas até a conclusdo dos trabalhos contratados.

A divulgagdo do Termo de Referéncia deverd preservar, quando necessario, os
documentos classificados ou apartados que contenham informagdes sensiveis da pesquisa
de precos, propostas comerciais, estratégias de negociagdo ou dados cuja publicidade
imediata possa comprometer a selegdo da proposta mais vantajosa, sem prejuizo da
adequada instrugdo do processo administrativo e do controle posterior pelos 6rgaos
competentes.

j) Adequaciao or¢amentaria

A contratacdo devera ser precedida da demonstragao de compatibilidade da
despesa com a previsao de recursos or¢amentarios da Camara Municipal de Pirassununga,
mediante juntada, aos autos, de documento proprio expedido pelo setor competente,
indicando a existéncia de dota¢do orcamentaria suficiente para suportar as obrigacgoes
decorrentes da contratacao.

Para fins de instru¢do do processo, devera constar certiddo, declaragao ou
manifestacdo da Contabilidade atestando a disponibilidade orgamentaria, com indicacao
da classificagdao funcional, programatica, categoria econdmica, elemento de despesa,
fonte de recurso e demais informagdes necessarias a correta vinculacdo da despesa ao
orgamento vigente.

A despesa decorrente da contratagdo correra por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:
Orgio: Camara Municipal

Unidade Or¢amentaria: Camara Municipal de Pirassununga

Elemento de Despesa: Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 10

A contratacdo somente podera ser formalizada apos a comprovagio da existéncia
de recursos or¢amentarios suficientes e da compatibilidade da despesa com a
programagcao financeira da Camara Municipal, observadas as normas de direito financeiro
aplicaveis, especialmente a Lei n® 4.320/1964, a Lei Complementar n°® 101/2000 ¢ a Lei
n° 14.133/2021.

A adequagdo or¢amentaria devera ser verificada antes da formalizagao do contrato
¢ novamente quando da liquidacdo e pagamento de cada etapa, cabendo ao setor
competente acompanhar a suficiéncia do saldo disponivel e comunicar eventual
necessidade de reforgo, suplementacao ou ajuste or¢amentario.
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ANEXO 1

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(artigo 18, 1, § 1° da Lei n°® 14.133/2021)
Objeto: Contratagdo de Prestacao de servigos para revisdo completa do texto da Lei Orgénica
do Municipio de Pirassununga, da revisdo e elaboragdo completa do Regimento Interno da
Camara Municipal de Pirassununga e da elaboracdo de Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar

compativel com a realidade da Camara Municipal de Pirassununga.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE (inciso | do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021)

A contratacdo pretendida acima se faz necessaria em razdo das seguintes
consideragdes:

(i) Revisdo da Lei Organica Municipal: A contratagdo tera como finalidade atualizar,
corrigir, consolidar e aprimorar a Lei Organica do Municipio de Pirassununga, promulgada
originalmente em 1990, quando da instituicdo das novas ordens constitucionais federal e
estadual. Passados 35 anos, o texto tem recebido apenas algumas emendas pontuais e
fragmentadas, que ja ndo atendem as profundas transformagdes legislativas, administrativas,
jurisprudenciais e tecnoldgicas surgidas desde entéo.

Trata-se, portanto, de medida necessaria, urgente e juridicamente imprescindivel, pois a
Lei Orgénica — equivalente municipal de uma Constituicdo — deve manter plena sintonia com
os principios estruturantes da Constituicado Federal de 1988, da Constituicado do Estado de Sao
Paulo e da legislagao infraconstitucional contemporanea.

A Constituicdo Federal, em seu art. 29, reconhece a autonomia municipal, garantindo
aos Municipios competéncia para se auto-organizarem mediante Lei Organica, desde que em
plena consonancia com os principios constitucionais. A Lei Organica, portanto, possui status de
“Constituicdo Municipal”, constituindo o instrumento normativo maximo da organizagéo politico-
administrativa local.

O Supremo Tribunal Federal ja afirmou que os Municipios devem manter sua Lei
Orgéanica compativel com a ordem constitucional vigente, sendo invalidas normas municipais que
contrariem principios federais (STF — ADI 3.522/BA; ADI 4.747/RS). Assim, a atualizagao ora
proposta se mostra juridicamente indispensavel.

A consolidacao legislativa municipal € medida necessaria para: eliminar duplicidades e
contradi¢bes criadas por emendas fragmentadas; organizar o texto conforme técnica legislativa
moderna (LC 95/1998); adequar a redagédo aos padrées adotados pelo Congresso Nacional e
Assembleias Legislativas e garantir coeréncia interna, clareza e segurancga juridica.

A revisdo periddica da Lei Orgénica é essencial a autonomia municipal e a seguranca
institucional, sendo recomendavel sua consolidagdo sempre que houver acimulo de emendas

ou mudanga significativa na ordem juridica.



A Lei Orgéanica de 1990 foi elaborada antes da internet, antes da criagdo dos portais de
transparéncia, antes do processo legislativo eletrbnico e antes da expansdo da governanca
digital. Hoje ela tem que estar adequada a realidade digital; previsdes sobre publicidade digital e
atos administrativos eletrénicos; instrumentos modernos de participacao popular; reforco as
atividades de controle interno e externo e atualizagao das regras de funcionamento do Poder
Legislativo.

Entre 1990 e 2025, houve intensa produgédo legislativa e consolidou-se vasta
jurisprudéncia do STF e STJ. A Constituigdo Federal e a Constituicdo Estadual passaram por
diversas alteragdes, assim como leis essenciais a atividade administrativa (LRF, LAI, Lei das
Licitagdes, Codigo Civil, Estatuto das Cidades e outros). A Lei Organica precisa acompanhar
esse movimento para se manter eficaz.

(i) Revisdo do Regimento Interno da Camara Municipal: a revisao do regimento interno
da Camara Municipal é necessaria para garantir que a legislacdo municipal esteja atualizada e
em conformidade com a Constituicio Federal, a Lei Organica e as novas realidades
administrativas e politicas.

Sem a atualizagéo, o regimento pode gerar insegurancga juridica, conflitos politicos e
problemas técnicos na tramitagdo de projetos, podendo até resultar na anulagéo de leis
aprovadas. Uma revisdo adequada promove maior transparéncia, eficiéncia, moderniza o
processo legislativo e fortalece o poder legislativo independente.

Os regimentos precisam ser atualizados para estarem de acordo com a Constituicdo
Federal, a Lei Orgéanica e jurisprudéncia recente dos tribunais superiores. Regras desatualizadas
ou ambiguas podem gerar duvidas sobre prazos, direitos de vereadores e procedimentos,
levando a litigios judiciais e anulagdes de atos.

A falta de clareza ou a interpretacdo do presidente pode levar a conflitos entre
vereadores e com o poder executivo.

A revisdo permite modernizar o processo legislativo, incluindo a incorporagdo de
tecnologias digitais e a melhoria da transparéncia e participagao popular.

Uma revisdao garante que a Camara Municipal seja mais independente e menos
suscetivel a ser subordinada a agenda do executivo, por meio da clareza nos procedimentos e
no uso de recursos como o regime de urgéncia. E preciso haver vontade politica entre os
vereadores para iniciar o processo de revisao.

(iii) Elaboragdo do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar: A implantagdo de um Cédigo
de Etica e Decoro Parlamentar na Camara Municipal de ----- é fundamental para estabelecer
normas claras de conduta, garantir a transparéncia e fortalecer a confianca da populagéo no
Poder Legislativo local.

Este importante acervo legal sobre o decoro parlamentar, ainda nao foi implantado de
forma detalhada na Cémara Municipal. No texto atual do Regimento Interno ha uma mengéao
sobre o tema, em alguns artigos, em que se tipifica as situagdes de quebra de decoro, sem, no

entanto, detalhar o rito de punicdo e a forma de criacdo do Conselho de Etica. Para corrigir essa



situacao, as Camaras Municipais em todo o Brasil nos ultimos anos tém implantado o Cédigo de
Etica e Decoro Parlamentar, através de Resolucéo.

O caddigo visa assegurar que a conduta dos vereadores esteja alinhada com os mais
altos padrdes de ética e transparéncia, o que & essencial para restaurar e manter a fé da
comunidade nas instituicdes publicas.

Ao prever sangdes éticas (como censura, suspensado ou até perda do mandato) para
condutas incompativeis com o decoro parlamentar, o cdédigo cria um mecanismo de
responsabilizagao e inibe o uso indevido das prerrogativas do cargo. Ao graduar as infragdes e
puni-las dentro de patamares de justica, respeita-se também, o sagrado mandato popular do
vereador.

O codigo orienta os agentes publicos em seu relacionamento com a sociedade,
autoridades, imprensa e fornecedores, garantindo homogeneidade e seguranca nas decisbes e
interagdes diarias.

A adogao de um cddigo de ética demonstra um compromisso com a modernizagao das
praticas legislativas e a implementacdo de uma cultura de boa governancga e integridade. Em
resumo, a implantacédo do cédigo € uma medida essencial para garantir que o exercicio do
mandato parlamentar seja pautado pela integridade e responsabilidade, protegendo a imagem

da Camara e, principalmente, os interesses da populagéo.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (inciso Il do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21)

Trata-se de demanda reconhecida e que vem sendo avaliada pela Camara Municipal de
Pirassununga quanto a conveniéncia e oportunidade, de forma que ndo constou do Plano Anual

de Contratacdes, vez que tal documento nao foi elaborado para o exercicio de 2026.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (inciso Ill do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021).

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133/21, em especial por tratar-se de prestagdo de servigos de natureza intelectual a ser
prestado sob demanda da CONTRATANTE, cuja mensuragao a priori ndo se mostra factivel.

Que a instituicado contratada detenha inquestionavel reputacao ética e profissional e que
ndo tenha fins lucrativos, na forma do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/21

Que haja designagéo formal da(s) pessoa(s) indicada(s) pela Cadmara Municipal para
fazer a interface com a consultoria, de forma a ndo gerar conflitos e dificuldades na gestdo da
informagao.

Que a contratada, em razéo dos servigos prestados, se obrigue a ceder todos os direitos

patrimoniais a eles relativos para a Administracdo Publica, hipétese em que poderdo ser



livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade de nova

autorizacéo de seu autor, nos termos do artigo 93 da lei federal n® 14.133/21.

4, ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

Os trabalhos de consultoria e assessoria serao desenvolvidos no prazo maximo de até
5 meses sendo: (i) Revisao da Lei Organica Municipal- Duragéo: maximo até 60(sessenta)dias
da Ordem de Servigo; (ii) Revisao do Regimento Interno - Duragdo: maximo até 60(sessenta)dias
da conclusdo da Fase 1; e (i) Elaboracéo do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar - Duragao:

maximo até 30(trinta)dias da conclusédo da Fase 2.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (inciso V do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021).

Foram realizados levantamentos de mercado com o objetivo de identificar instituicdes
aptas a prestar servigos especializados de consultoria e assessoria ao Poder Legislativo na area
de Direito Publico, considerando as especificidades técnicas da contratagdo e a previséo de
dispensa de licitagdo prevista no art. 75, inciso XV, da referida Lei.

Foram consultadas instituicdes brasileiras reconhecidas pela atuagao na area juridica,
especialmente aquelas sem fins lucrativos e dotadas de inquestionavel reputagcédo ética e
profissional, conforme exige a norma legal. O levantamento considerou os seguintes critérios: (i)
experiéncia comprovada na prestagao de servigos de consultoria e assessoria em Direito
Publico; (ii) corpo técnico qualificado, com notéria especializacdo na area; (iii) portfélio de
atividades desenvolvidas junto a 6rgaos e entidades da Administragdo Publica; e (iv) idoneidade
institucional e alcance académico, cientifico ou técnico.

A pesquisa identificou que instituicdes dessa natureza, como fundacgdes, institutos de
pesquisa e organizagbes de carater técnico-juridico, atuam de forma consolidada no
assessoramento de o6rgdos publicos, desenvolvendo estudos, pareceres, capacitagdes e
acompanhamento legislativo, caracteristicas indispensaveis para o atendimento da demanda
administrativa. Constatou-se, ainda, que tais entidades geralmente apresentam estrutura
organizacional adequada, metodologia propria para o desenvolvimento de trabalhos
especializados e histérico de cooperagdo com entes publicos.

O levantamento revelou que os valores praticados por essas instituicdbes variam
conforme a complexidade dos servigos, a qualificagdo da equipe técnica designada e o escopo
das atividades contratadas, mantendo, contudo, compatibilidade com o padréo de mercado para
servicos de natureza intelectual e consultiva.

Diante desse cenario, conclui-se que existe oferta suficiente no mercado de instituigdes
brasileiras sem fins lucrativos que atendem aos requisitos de reputagéo, especializagdo e
expertise técnica exigidos para a contratagédo. As informagdes obtidas demonstram ser possivel

a contratagéo direta nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, considerando-se a



natureza singular dos servigos, a especializagao requerida e a adequacgéao legal da escolha de

entidade sem fins lucrativos com experiéncia comprovada na area de Direito Publico.

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO (inciso VI do § 1° da Lei
14.133/21).

A estimativa foi realizada mediante pesquisa documental, consulta a contratagdes
similares e valores praticados por instituicdes congéneres, observando a compatibilizagdo com
a natureza sem fins lucrativos da entidade.

Por outro lado, como trata-se de servigos técnicos personalissimos, admite-se também
a estimativa por hora técnica, por produto, ou por projeto completo, conforme proposta da

instituicao selecionada.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (inciso VIl do § 1° do art. 18
da Lei 14.133/21).

A solucao proposta consiste na contratagao de instituicao brasileira sem fins lucrativos,
de reconhecida reputagao ética e profissional e com experiéncia comprovada na area de Direito
Publico, para a prestagdo de servigos especializados de consultoria e assessoria ao Poder
Legislativo Municipal.

A prestacdo dos servigos tem por objetivo promover a revisdo, atualizagédo e
aperfeicoamento dos principais instrumentos normativos que regem a organizacédo e o
funcionamento do Poder Legislativo Municipal, abrangendo: (a) Revisdo completa da Lei
Organica do Municipio; (b)Reviséo e elaboragdo completa do Regimento Interno da Camara
Municipal; e (c) Elaboracdo de Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar.

A solugéo compreende, ainda, a realizagdo de estudos técnicos, reunides presenciais
e/ou virtuais com agentes publicos, analises juridicas, sugestdes de aperfeicoamento normativo,
debates com os legisladores e acompanhamento do processo legislativo até a aprovagéo das
normas. O trabalho devera ser desenvolvido por equipe técnica altamente qualificada, com
formacdo e experiéncia em Direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Municipal,
técnica legislativa e governancga publica.

Com essa contratacdo, a Camara Municipal de Pirassununga busca assegurar maior
seguranga juridica, eficiéncia administrativa, modernizagdo normativa e alinhamento as boas
praticas de transparéncia e integridade, fornecendo bases sdlidas para o aprimoramento

institucional do Poder Legislativo local.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO (inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21)

Nao se aplica.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (inciso IX do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21)



Espera-se, com a execugado do objeto contratado, alcangar resultados que promovam
modernizagdo normativa, aprimoramento institucional e maior seguranca juridica nas atividades
legislativas.

A obtencao desses resultados permitira a Camara Municipal de Pirassununga dispor de
um conjunto normativo moderno, coeso e alinhado as exigéncias constitucionais e
administrativas contemporaneas, favorecendo as atividades legislativas, a melhoria da qualidade
normativa e o fortalecimento da transparéncia e da legitimidade institucional. Assim, a

contratagdo apresenta-se como medida essencial ao aprimoramento da governanga legislativa.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

Deverao ser adotadas todas as providéncias preliminares necessarias a formalizagéo da
contratagdo. A Camara Municipal de Pirassununga devera garantir que todos os elementos
necessarios (pessoas, processos, estrutura organizacional, espaco fisico, tecnologia,

autorizagdes etc.) estejam disponiveis, sob pena de haver atrasos injustificados no projeto.

1. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES (inciso Xl do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/21).
Verificamos a inexisténcia de contratagbes correlatas e interdependentes que possam

interferir no planejamento da futura contratacao.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS (inciso Xll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Nao se aplica.

13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO (inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)
Por todo o exposto, a contratagcdo da solugdo pretendida de servigos técnicos
especializados, por instituicdo sem fins lucrativos com atuagao consolidada em assessoria
legislativa, com base no Art. 75, inciso XV da Lei 14.133/21) tém perfil compativel com as
necessidades da contratagdo e atendem ao carater técnico e institucional da demanda, razéo

pela qual representam a solugdo mais adequada.



ANEXO ITI

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 21/2026

ORDEM DE SERVICO N° 61/2025

FUNDAMENTO LEGAL: Art.75, inciso XV, da Lei 14.133/2021

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA E
[NOME DA CONTRATADA|, PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA
E ASSESSORIA JURIDICA-
LEGISLATIVA, VISANDO A REVISAO
DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, A
REVISAO E ELABORACAO DO
REGIMENTO INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL E A ELABORACAO DO
CODIGO DE ETICA E DECORO
PARLAMENTAR.

A CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrita no CNPJ sob n° [e], com sede na [endere¢o completo], neste ato

representada por seu Presidente, Sr.

[nome completo], doravante denominada

simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, [INOME DA CONTRATADA],
institui¢do brasileira sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob n° [e], com sede na
[enderegco completo], neste ato representada por [nome completo], [qualificacao],
doravante denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente

Contrato Administrativo, decorrente da Dispensa de Licitagdo n® /2026, com
fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante as clausulas

e condigdes seguintes.



CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1. Contratacao de prestagao de servigos para revisao completa do texto da Lei Organica
do Municipio de , da revisdo e elaboracdo completa do Regimento Interno da
Camara Municipal de e da elaboragdo de Codigo de Etica e

Decoro Parlamentar compativel com a realidade da Camara Municipal de

1.2. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de
transcrigao:

1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;
1.2.2. A Autorizagdo de Contratagao Direta;

1.2.3. A Proposta do Contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.3. Os servicos compreendem estudos técnicos, andlises juridicas, sugestdes de
aperfeicoamento legislativo, reunides presenciais e/ou virtuais com agentes publicos,
debates com vereadores, apresentacdo de minutas, justificativas técnicas, quadros
comparativos, notas explicativas e acompanhamento técnico-juridico do processo
legislativo, nos limites do objeto contratado.

1.4. A CONTRATADA nao tera responsabilidade pelo resultado deliberativo final das
propostas normativas, cuja aprovacao dependera exclusivamente do processo legislativo
proprio, da deliberacdo parlamentar e da competéncia institucional da Camara Municipal.

1.5. O presente contrato fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente nos
arts. 6°, XXIII, 18, 72, 75, inciso XV, 89, 92 ¢ 93, bem como nos demais dispositivos
legais aplicéveis.

1.6. A contratacdo decorre de procedimento de contratagdo direta por dispensa de
licitagdo, instruido com Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, estimativa de despesa, justificativa de escolha da
contratada, justificativa de preg¢o, demonstra¢ao de adequagdo orgamentaria, documentos
de habilitagdo e autorizagdo da autoridade competente.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZOS DE EXECUCAO, VIGENCIA E
PRORROGACAO

2.1. O prazo de execuc¢ao dos servicos sera de até 5 (cinco) meses, contado da emissdo
da Ordem de Servico.



2.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 6 (seis) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel uma vez por igual periodo.

2.3. A execugdo observara a seguinte distribui¢ao estimada:

I — Fase 1: até 60 (sessenta) dias, contados da emissao da Ordem de Servigo;
IT — Fase 2: até 60 (sessenta) dias, contados da conclusao da Fase 1;

IIT — Fase 3: até 30 (trinta) dias, contados da conclusao da Fase 2.

2.4. O prazo de vigéncia contratual sera de 6 (seis) meses, contado da assinatura do
contrato, abrangendo o periodo necessario a execucao, recebimento, analise, eventuais
ajustes, liquidacao e encerramento da contratagao.

2.5. O prazo de execucao podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante justificativa
formal, demonstragao do interesse publico, auséncia de culpa da CONTRATADA quanto
ao atraso, quando for o caso, manuten¢do da vantajosidade e formalizagdo por termo
aditivo.

2.5.1. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que ndo havera prejuizos a Administracdo, ndo havendo majoragdo no
preco dos servigos contratados.

CLAUSULA TERCEIRA —- MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. A execucdo do objeto ocorrerda de forma indireta, mediante prestacdo de servigos
técnicos especializados, por preco global, conforme proposta apresentada pela
CONTRATADA e aceita pela CONTRATANTE.

3.2. Os servicos serdo executados de forma planejada, sequencial e integrada, em trés
fases principais:

[ — Fase 1: Revisdo da Lei Orgianica Municipal;
IT — Fase 2: Revisao e elaboraciao completa do Regimento Interno;
11l — Fase 3: Elaboracio do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar.

3.3. A execugdo deverd observar a metodologia, os prazos, as entregas e as condi¢oes
previstas no Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela CONTRATADA.

3.4. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo realizadas por servidor(es) formalmente
designado(s) pela CONTRATANTE, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.5. Cabera ao gestor do contrato:

I — acompanhar a execugao global do ajuste;



IT — controlar prazos e etapas;

IIT — receber as comunicacoes formais da CONTRATADA;
IV — solicitar providéncias internas necessarias;

V — encaminhar demandas de ajustes;

VI — registrar ocorréncias relevantes;

VII — subsidiar a autoridade competente quanto ao recebimento do objeto, liquidagdo da
despesa, pagamento e encerramento contratual.

3.6. Cabera ao fiscal técnico, quando designado:
I — acompanhar a conformidade técnica dos produtos entregues;

I — verificar se as minutas, relatorios, quadros comparativos, justificativas e notas
explicativas atendem ao objeto contratado;

IIT — manifestar-se sobre o aceite das entregas;
IV — apontar inconsisténcias, falhas, omissdes ou necessidades de correcao;
V — acompanhar a realizagdo dos ajustes solicitados.

3.7. A comunicacdo entre as partes devera ocorrer preferencialmente por meio formal,
incluindo e-mail institucional, sistema eletronico de processos, atas de reunido,
despachos, relatorios ou outros meios aptos ao registro das orientagdes, solicitagdes,
entregas e validagdes.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera permitida a subcontratacao por parte da contratada.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. PRECO

5.1.1. O valor total da contratacao € de

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.



5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. O pagamento sera feito em trés etapas, conforme o seguinte cronograma:

5.2.2.1 Fase 1: Mediante a entrega da Fase 1 do Projeto (conforme disposto no Termo de
Referéncia), pagamento correspondente a 30% (trinta por cento) do valor total;

5.2.2.2 Fase 2: Mediante a entrega da Fase 2 do Projeto (conforme disposto no Termo de
Referéncia), pagamento correspondente a 30% (trinta por cento) do valor total;

5.2.2.3. Fase 3: Mediante a entrega da Fase 3 do Projeto (conforme disposto no Termo
de Referéncia), pagamento correspondente a 40% (quarenta por cento) do valor total.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdao, mediante aplicagao do indice IPCA (IBGE) de corregao monetéria.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento pelo Gestor/Fiscal
do contrato com o ateste da execug¢ao mensal do objeto da contratacdo, conforme disposto
neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;



e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidagado da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipoOtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a
comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para o
contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de
habilitag¢do exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situagdo quanto a manuten¢do das condicdes de habilitacio exigidas no edital.

5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara



condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

7.1.1. Exercer a fiscaliza¢ao dos servicos mediante a designacdo de empregado publico
responsavel pelo acompanhamento da execugdo contratual, encaminhando formalmente
ao Contratado a notificagdo das deficiéncias porventura existentes na execugdo dos
servigos, para a adogdo das medidas corretivas pertinentes. No caso de ndo serem
adotadas as medidas corretivas por parte do Contratado, sustar o pagamento;

7.1.2. Fornecer ao Contratado todos os dados e informagdes necessarios a execugao
contratual;

7.1.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

7.1.4. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

7.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.7. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
Contrato;

7.1.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Camara Municipal para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

7.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execucao do ajuste.

7.1.9.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracao tera o prazo de 30 dias
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.



7.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apurac¢io de descumprimento de cldusulas contratuais.

7.1.11. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133/21.

7.2. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa
e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior

8.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

8.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

8.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos softidos;

8.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou

do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.6. Quando nio for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas,
mediante apresentacao de comprovante de inscri¢ao e de situagao cadastral expedido pela
Receita Federal do Brasil; 2) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual



e/ou Municipal, relativo a sede da empresa licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto do certame; 3) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 4) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 5)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 6) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 7)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

8.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do objeto.

8.1.10. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

8.1.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

8.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

8.1.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacao na licitagdo, ou para
qualificagdo, na contratacao direta;

8.1.16. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacio;

8.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;



8.1.18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante;

8.1.20. Executar fielmente os servicos descritos neste Termo de Referéncia, observando
as especificagdes, condigdes e prazos;

8.1.21. Substituir o profissional que nao esteja atendendo as expectativas.

8.1.22 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

8.1.23. Indicar preposto para representd-la durante a execugao do contrato;

8.1.24. Cumprir com as normas municipais, estaduais e federais que se relacionam com a
execucao do objeto contratual;

8.1.25. Arcar com as despesas decorrentes das infracdes de qualquer natureza praticadas
por qualquer membro da sua equipe de profissionais durante a execucao dos servicos,
ainda que no interior da Camara

8.1.26. Aceitar, nas mesmas condigdes contratadas, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do Contratante, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacdo expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

9.4. A Administra¢ao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos
os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.



9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimind-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacao do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

9.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou execucao do contrato;

1) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;



1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2.  Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IT) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

IIT) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, 1, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

IV) Multa:

(1) moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Contratante.

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, serd cobrada judicialmente.

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;



d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

11.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

11.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declarag@o de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar
a readequacao do cronograma fisico-financeiro.

12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.



12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracao social ou modifica¢ao da finalidade ou da estrutura da contratada nao
ensejara rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.3. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

Orgio: Camara Municipal

Unidade Orcamentaria: Camara Municipal de Pirassununga
Elemento de Despesa: Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juricia
Ficha: 10

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢coes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021 e demais normas aplicdveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos art. 124 e seguintes
da Lein°® 14.133, de 2021.



15.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos
termos e condigdes previstas na Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de , Estado de Sao Paulo, para dirimir
os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n° 14.133/21.

, de de 2026.

Assinado de forma digital por

Assinado de forma digital por

Assinado de forma digital por




TESTEMUNHA

TESTEMUNHA

Chefe de Compras  Diretor Financeiro ¢ de R.H



ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N°

OBJETO: CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA REVISAO
COMPLETA DO TEXTO DA LEI ORGANICA DO ,
DA REVISAO E ELABORACAO COMPLETA DO REGIMENTO INTERNO DA
E DA ELABORACAO DE CODIGO DE ETICA E
DECORO PARLAMENTAR COMPATIVEL COM A REALIDADE DA

ADVOGADA: OAB/SP N°

E-MAIL:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolucao n® 01/2011 do TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estao cadastradas no modulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrugdes n° 01/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo
Cadastral” anexa (s);

e) ¢ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:



a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos € nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

, de de 2026

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO:

Nome:

CPF n.°

RESPONSAVEL PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:
CPF n.°

Assinatura:

Assinado de forma digital por

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante: Nome:

CPF n.°

Assinatura:

Assinado de forma digital por

Pela contratada:

Nome:

Assinatura:

Assinado de forma digital por

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:




CPF n.°

Assinatura:




ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-
SP

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

DATA DA ASSINATURA: VIGENCIA: A

OBJETO: CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA REVISAO
COMPLETA DO TEXTO DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO
TIBA, DA REVISAO E ELABORACAO COMPLETA DO
REGIMENTO INTERNO E DA ELABORACAO DE CODIGO
DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR COMPATIVEL COM A REALIDADE DA

VALOR: ( )-

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei,
que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se
no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢do do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servi¢os de engenharia:

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei,
que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagao, em especial, os
a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na
origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, e serdo remetidos
quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus custos
unitarios;

¢) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma,

d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.



, de de 2026

Assinado de forma digital por




