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AUTOGRAFO DE LEI N@ 1615
PROJETO DE LEI N@ 35/86

"Dispde sobre Regime Especial

de Adiantamentos"

A CAMARA MUNICIPAL APROVA E O PREFEITO '
MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Artigo 19)- O Regime de Adiantamento &
aplicado aos casos de despesas definidas nesta Lei, e con-
sistente na entrega de numerarios a servidor, sempre prece
dido de empenho na. dotagdo orcamentaria nrooria, para o}
fim da realizacao de despesas gque ndao possam subordinar-se

ao processo normal de aplicacgao.

Artigo 29)- ©Nao se fara adiantamento '
para despesas ja realizadas, nem se permitira que se efetu

em despesas maiores do que as quantias ja adiantadas.

Artigo 39)- Nao se fara adiantamento a
servidor em alcance, nem a responsavel por dois adiantamen

tos.

DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS

Artigo 49)- Poderao realizar-se no regi
me de adiantamento as desnesas decorrentes de:
I - Despesas de viagens, diarias, ali-'

mentacao e estadia quando a servico da Municipalidade;

IT - satisfacao de desvesas miudas e de

pronto pagamento.

Artigo 59)~- Considera-se despesas miudas

e de pronto pagamento a aque se fizer:
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a)- com selos postais, telegramas, ser-
vigco de encomenda expressa, radiogramas e pequenos carre-'
tos;

b)- com encadernagoes avulsas e com ar-
tigosde escritdrio, de desenho, impressos e papéis, com '
quantidades restritas, para uso e consumo proximo ou imedia
to;

c)- com artigos farmaceéuticos ou de la-
]

boratorios, em quantidades restritas, para uso e consumo

proximo e imediato.

Artigo 69)- Os adiantamentos para aten-
der despesas miudas e de pronto pagamento nao poderao exce

der ao valor de dois salarios minimos vigentes na regiao.

Artigo 79)- Os pedidos de adiantamentos
serao concedidos quando autorizados pelo Prefeito Munici-'

pal ou pelo Presidente da Camara.

Artigo 89)- Os pedidos de adiantamentos

deverao conter expressamente o seguinte:
‘ a)- cargo ou funcao, repartigao e nome'

do servidor ao qual deve ser feito o-adiantamento;

b)- dispositivo legal em que se baseia;

c)- importancia requisitada e o fim que
se destina;

d)- a dotacao orcamentaria ou o crédito

por onde deve correr a despesa.

Artigo 99)- Os adiantamentos serao es-'

criturados como despesa efetiva, a conta das respectivas '

consignagdes e subconsignac¢des orcamentarias ou créditos '

especiais.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 10)- O servidor responsavel por

adiantamento & obrigado a prestar contas de sua anlicacao,
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no prazo de ~ dez (10) dias, contados da data em que o re
ceber.

§ 19)- A prestacao de contas de adianta
mento feito para despesas de viagens se fara dentro de cin
co (05) dias, contados da data do regresso do servidor.

§ 29)- A prestacao de contas dos adian-
tamentos feito durante o més de dezembro, deverao ser qui-
tados até o dia 26 do mesmo ano.

§ 39)- Em caso excepcional, devidamente
justificado, podera o Prefeito Municipval ou o Presidente '
da Camara conceder razoavel prorrogacao de prazo para en-'

trega das contas.

Artigo 11)- A prestacdo de contas sera'

juntada ao processo correspondente ao adiantamento.

Artigo 12)- Os recolhimentos de saldos'
de adiantamentos serao escriturados como despesas anuladas,

na dotagao em que tenha sido empenhada.

Artigo 13)- Os adiantamentos nao poderao
ter aplicacao diferente a aquela prevista no pedido, deven
do as despesas se enquadrarem nas dotagoes e itens orcamen

tarios nroprios.

Artigo 14)- Nao sera julgada legal a com
provacao de pagamentos feitos em data anterior a entrega do

adiantamento.

Artigo 15)- No exame e apreciacgao das '
prestacoes de contas o Departamento competente solicitara ,
quando necessario, o responsavel para esclarecer davidas '
surgidas.

§ 19)- Se o interessado nao atender o pe
dido de esclarecimento no prazo de trés dias uteis, o fato'
sera comunicado ao Prefeito Municipal ou ao Presidente da

Camara, que determinardo a sustacao do novo adiantamento ,
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além de outras medidas que julgarem necessarias a regulari
zacdo do assunto.

§ 29)- Se os esclarecimentos prestados'
nao forem julgados suficientes, ou se o interessado nao a-
tender o pedido de esclarecimento, podera o Prefeito ou o
Presidente da Camara glozar as despesas impugnadas, deter-
minando que o responsavel promova o recolhimento da impor-

tancia igual a soma dos comprovantes glosados, de imediato.

Artigo 16)- A cada adiantamento corres-
ponderd uma prestagao de contas, constituidas de comprovan
]

tes quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta

Lei.

DOS COMPROVANTES

Artigo 17)- Os comprovantes das despesas
realizadas podem consistir de:

a)~- nota de venda a consumidor, emitidas
por comerciante, na qual conste o numero de inscrigao, a
data, o nome do adquirente, espécie e quantidade da merca-
doria, preco unitario e global;

b)- recibos de servigos prestados ou '
fornecimento feito quando se tratar de comerciante, do qual
conste o nome e endereco do beneficiario, nome do adquiren

te e discriminacdo da despesa, prefeitamente legivel.

Artigo )18)- Para as despesas miudas e
de pronto pagamento em cuja realizagao nao tenha sido pos-
sivel colher comprovantes devera ser feita uma relacao es

pecificada indicando-se a data e a natureza de cada uma.

Artigo 19)- O responsavel pela aplica-'

cao de adiantamento nao podera pagar-se a si proprio.

Artigo 20)- Os recibos, notas de vendas

ao consumidor, notas fiscais, faturas, duplicatas e outros
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comprovantes de despesa, devem ser passados em nome da Pre
feitura Municipal ou da Camara Municipal e por quem pres-'

tou servigos ou fez os fornecimentos.

Artigo 21)- Quando o recibo for passado
a rogo, deverao ser reconhecidas as assinaturas de duas '

testemunhas que assistiram o ato.
Artigo 22)- Em cada documento comproba-
torio de despesas devera constar a atestacdo de que os ser

vigos foram prestados ou de gque material foi recebido.

Artigo 23)- Nao serao considerados os

comprovantes gue apresentarem rasuras, emendas ou altera-'
¢oes que lhes prejudiquem a clareza e a exatidao, sem a ne

cessaria ressalva por autoridade competente.

Artigo 24)- As multas de que trata esta
Lei serao impostas pelo Prefeito Municipval ou pelo Presi-'
]

dente da Camara e poderdao ser descontadas do responsavel

em folha de pagamento, pela 52 parte de seus vencimentos.

Artigo 25)- Ao servidor que nao prestar
contas no prazo estabelecido nesta Lei, sera imposta a mul
ta de 10% (dez por cento), calculados sobre o total do adi

antamento.

Artigo 26)- Se, além disso, o responsa-
vel ndo apresentar as contas até dez (10) dias apds o tér
mino do prazo previsto nesta Lei, findos todos os recursos
suasorios, o adiantamento sera considerado alcance, deven-
do o fato ser comunicado ao Prefeito Municipal ou ao Presi
dente da Camara que determinardo instauracao de inguérito

administrativo na forma da Lei.

DISPOSICOES GERAIS
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Artigo 27)- A presente Lei nao restrin
ge os preceitos estaduais ou federais que estatuem normas
relativas a fornecimento, prestacao de servigos ou execu-

cao de obras.

Artigo 28)- Nas compras e servigos efe
tuados através de adiantamento devera ser rigorosamente '

observados o principio da licitacgao.

Artigo 29)- Para efeito do disposto no
Artigo anterior & vedado o fracionamento de um mesmo tipo
de lote de aquisicao ou de um servico de carater continua
do.

Artigo 30)- As prestagoes serdao exami-
nadas sob os seguintes aspectos: » |

a)- a exatidao dos valores;

b)- propriedéde das verbas;

c)~ obediéncia as leis, regulamentos e
normas vigentes; 7

d)- justificagao de despesas.

Artigp 31)- A aprovagao das contas pres

tadas importa em quitag¢ao e baixa de responsabilidade.

) Artigp 32)- No caso de transporte por '
meio de veiculo nao oficial, ou por via aérea, deverido ser
certificados pela autoridade superior a autorizacdao de ur-

géncia desse transporte.

Artigo 33)- Esta Lei entrara em vigor '
na data de sua publicacao, revogadas as disposicdoes em con
trario.

Pirassununga, 24 de junho de 1986.-

JOAO DIVI
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- PROJETO DE LEI N® 93 (L

"Dispoe sobre Regime Especial de
Adiantamentos'...... et

A CAMARA MUNICIPAL APROVA E O PREVEITO MUNI-
CIPAL Dt PIRASSUNUNGA SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEIL:

Artigo 1°)- O Regime de Adiantamento & apli-
cado aos casos de despesas definidas nesta Lei, e consistente
na entrega de numerarios a servidor, sempre precedido de empe
nho na dotag¢do orcamentaria propria, para o fim da realizacao
de desnesas que nao possam subordinar-se ao processo normal -
de aplicacao.

Artigo 2°)- Nao sc¢ fara adiantamento para -
despesas ja realizadas, nem se permitira que sc efetuem des-
pesas maiores do que as quantias i3 adiantadas.

Artigo 3°)- Nao se fara adiantamento a servi

Jor em alcance, nem a responsavel por dois adiantamentos.

DA CONCESSAO DE ADTANTAMENTCS

Artigo 4°)- Poderao realizar-se no regime de
adiantamento as despesas decorrentes de:

I - Despesas de viagens, diarias, alimentacgao
e estadia quando a servigo da Municipalidade;

II - Despesas de viagens, alimentacao e esta-
dia de delegacao esportiva ou escolares, representativas do
Municipio;

ITI! - Despesas com aloiamento e alimentacao de
delegacOes esportivas ou escolares, de outros Municipios, que

participam de certames organizados pela Prefeitura Municipail;

)¥?7 IV - Despesas com recepgao e homenagens de au
?/] toridades, quando em visita oficial ao Municipio;

V - Despesas com comemoracao de datas civicas
e festividades fixas no calendario anual;
VI - Despesas Judiciais;

VIl - Aquisicao de medicamentos de urgéncia pa
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para os servigos de assisténcia do Municipio;
VIII - Satisfacao de despesas cuja demora possa
provocar prejuizos ao Municipio;
IX - Satisfacio de despesas milGdas e de pron-
to pagamento;
X - Despesa com homenagens a servidores, em

decorréncia da aposentadoria,

Artigo 5°)- Considera-se despesas miflidas e

de pronto pagamento a que se fizer:

a)- com selos postais, telegramas, servico -
de encomenda expressa, radiogramas, pequenos carretos, trans-
portes urbanos, pequenos consertos e outras despesas de peque
no vulto;

b)~ com encadernagbes avulsas e com artigos-
de escritbrio, de desenho, impressos e pap€is, com quantidades
restritas, para uso e consumo proximo ou imediato;

c)- com artigos farmac€uticos ou de 1aborat§
rios, em quantidades restritas, para uso e consumo prbximo e
imediato.

Artigo 6°)- Os adiantamentos para atender - -
despesas miGdas e de pronto pagamento nio poderdo exceder ao
valor de dois salarios minimos vigentes na regifo.

Artigo 7°)- Os pedidos de adiantamentos serao
concedidos quando autorizados pelo Prefeito Municipal ou pelo
Presidente da Camara.

Artigo 89)- Os pedidos de adiantamentos deve
rao conter expressamente o seguinte:

a)- cargo ou funcao, repartigio e nome do -
servidor ao qual deve ser feito o adiantamento;

b)- dispositivo legal em que se baseia;

c)- importancia requisitada e o fim que se -
destina;

d)- a dotacao orgamentiria ou o crédito por

onde deve correr a despesa.

Artigo 9°)- Os adiantamentos serao escritura
dos como despesa efetiva, a conta das respectivas consignacgoes

e subconsignagOes orgamentarias ou créditos especiais.
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DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 10)- O servidor responsavel por adian
tamento € obrigado a prestar contas de sua aplicagdao, no pra-
zo de trinta (30) dias, contados da data em que o receber.

§ 1° - A prestacao de contas de adiantamento
feito para despesas de viagens se farid dentro de quinze (15)-
dias, contados da data do regresso do servidor.

§ 29 - A prestagao de contas dos adiantamen-
tos feitos durante o més de dezembro, deverao ser quitados -
até o dia 26 do mesmo ano.

§ 3° - Em caso excepcional, devidamente jus-
tificado, podera o Prefeito Municipal ou o Presidente da Cama
ra conceder razoavel prorrogacdo de prazo para entrega das -
contas.

Artigo 11)- A prestacdo de contas sera junta
da ao processo correspondente ao adiantamento.

Artigo 12)- Os recolhimentos de saldos de -
adiantamentos serao escriturados como despesas anuladas, na
dotacao em que tenha sido empenhada.

Artigo 13)- Os adiantamentos nao poderdo ter
aplicaciao diferente a aquela prevista no pedido, devendo as -
despesas se enquadrarem nas dotagdes e itens orgamentarios -
proprios.

Artigo 14)- Ndo serf julgada legal a compro-
vacdo de pagamentos feitos em data anterior a entrega do adi-
antamento.

Artigo 15)- No exame e apreciagldo das presta
¢oes de contas o Departamento competente solicitara, quando -
necessario, o responsavel para esclarecer duvidas surgidas.

§ 1° - Se o interessado nao atender o pedido
de esclarecimento no prazo de trés dias {iteis, o fato serd co

A municado ao Prefeito Municipal, que determinara a sustacao do
novo adiantamento, além de outras medidas que julgar necessa-
rias a regularizacao do assunto.

§ 2° - Se os esclarecimentos prestados nao -
forem julgados suficientes, ou se o interessado nao atender o

pedido de esclarecimento, poderid o Prefeito glozar as despe--
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despesas impugnadas, determinando que o responsavel promova o
recolhimento da importincia igual & soma dos comprovantes glo
sados, de imediato.

Artigo 16)~- A cada adiantamento corresponde-
ra uma prestacdo de contas, constitufidas de comprovantes qui-

tados e revestidos dos requisitos exigidos nesta Lei.

DOS COMPROVANTES

Artigo 17)- Os comprovantes das despesas rea
lizadas podem consistir de:

a)- nota de venda a consumidor, emitidas por
comerciante, na qual conste o nimero de inscrigcdo, a data, o
nome do adquirente, espécie e quantidade da mercadoria, prego
unitario e global;

b)~- recibos de servicos prestados ou forneci
mento feito quando se tratar de comerciante, do qual conste o
nome e enderego do beneficiidrio, nome do adquirente e discri-
minacio da despesa, perfeitamente legivel.

Artigo 18)- Para as despesas mildas e de pron
to pagamento em cuja realizacfo n3o tenha sido possivel colher
comprovantes deverd ser feita uma relacdo especificada, indi-
cando-se a data e a natureza de cada uma.

Artigo 19)- O responsivel pela aplicagdo de
adiantamento ndo podera pagar-se a si préprio.

Artigo 2Q0)- Os recibos, notas de vendas ao -
consumidor, notas fiscais, faturas, duplicatas e outros com--
provantes de despesa, devem ser passados em nome da Prefeitu-
ra Municipal e por quem prestou servicos ou fez os fornecimen
tos.

Artigo 21)- Quando o recibo for passado a ro
go, deverao ser reconhecidas as assinaturas de duas testemu--
nhas que assistiram o ato.

Artigo 22)- Em cada documento comprobatdrio-
de despesas deverd constar a atestaclo de que os servigos fo
ram prestados ou de que material foi recebido.

Artigo 23)- Nao serao considerados os compro
vantes que apresentarem rasuras, emendas ou alteragbes que -
lhes prejudiquem a clareza e a exatiddo, sem a necessaria res

salva por autoridade competente.
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Artigo 24)- As multas de que trata esta Lei
serao impostas pelo Prefeito Municipal e poderao ser descon-
tadas do responsavel em folha de pagamento, pela 5a. parte -
de seus vencimentos.

Artigo 25)~ Ao servidor que ndo prestar con
tas no prazo estabelecido nesta Lei, serd imposta a multa de
10% (dez por cento), calculados sobre o total do adiantamen-
to.

Artigo 26)- Se; além disso, o responsével -
niao apresentar as contas at€ trinta (30) dias ap8s o t€rmino
do prazo previsto nesta Lei, findos todos os recursos suaso-
rios, o adiantamento sera considerado alcance, devendo o fa-
to ser comunicado ao Prefeito Municipal que determinara ins-

tauracdo de inquérito administrativo na forma da Lei.

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 27)- A presente Lei nldo restringe os
preceitos estaduais ou federais que estatuem normas relati--
vas a fornecimento, prestacao de servigos ou execucao de -
obras.

Artigo 28)- Nas compras e servigos efetua--
dos através de adiantamento deveri ser rigorosamente observa
dos o principio da licitacio.

Artigo 29)- Para efeito do disposto no Arti
go anterior € vedado o fracionamento de um mesmo tipo de lo-
te de aquisic@o ou de um servigo de caradter continuado.

Artigo 30)- As prestacgoes serdao examinadas-
sob os seguintes aspectos:

a)- a exatidiao dos valores;

b)- propriedade das verhas;

c)- obediéncia as leis, regulamentos e nor-
mas vigentes;

d)- justificacao de despesas.

Artigo 31)- A aprovagao das contas prestadas
importa em quitacao e baixa de responsabilidade.

Artigo 32)- No caso de transporte por meio-
de veIculo nZo oficial, ou por via aérea, deverio ser certi-
ficados pela autoridade superior a autorizacdo de urgéncia -

desse transporte.
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Artigo 33)- Esta Lei entrarid em vigor na da
ta de sua publicaga@o, revogadas as disposicOes em contrario.

Pirassununga, 19 de maio de 1.986.

—
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-JUSTIFICATTIVA -

Excelentissimo Senhor Presidente:

Excelentissimos Senhores Vereadores:

O Projeto de Lei que ora encaminhamos a essa
Egrégia Cimara Municipal, para apreciagao dos nobres senho-
res vereadores, visa disciplinar a realizagao de despesas -
em regime de adiantamento.

Justifica-se a aprovagao do referido Projeto,
pelo fato de ndo dispor o Executivo Municipal, de Caixa, on-
de permaneca numerario em moeda corrente.

Como a legislacgao determina que somente se -
facam pagamentos, mesmo os isentos de licitagao, de pequena
monta, apenas apds a apresentacdo da Nota Fiscal ou de outro
documento comprobatdrio da despesa, os gastos de viagens, -
por exemplo, ficam praticamente impossiveis de serem efetua
dos, sem a adoacao da medida que ora solicitamos seja apro-
vada.

Acrescentamos que despesas de telegramas e
conducdo para servidores em servigo, s@o algumas, além de
outras, que estao a exigir a medida pleiteada.

Por tais razdes, encarecemos sua aprovagao -
em tramitacdo de urgéncia de que trata o Artigo 26, § 1°¢, -
da Lei Organica dos Municipios, o que desde ja fica requeri

do.
No ensejo, reiteramos os protestos de estima
e consideragao. JE— -
W, SR
- DR. FAUSTO VICTORELLI
—

Prefeito Municipal

PI ,MAI,19,86.~
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EMENDA n. 674;4925

ao projeto de lei 35/86

Ficam excluidos do artigo 42 os itens I1I, III, IV
v, vI, VII, VIII e X,

Sala Segsoes, 23,junho/1 986

Orlando Alves Fefrraz

EMENDA n .425%@2/

Da-se a letra "a" do artigo 52 a sequinte redacao:

"a)-com selos postais, telegramas, servigo de en

3 : I m
comenda expressa, radiogramas.® peguenos carretos

Sala 595sijs, 2i/%gnho 986

Orlando Alvaes Ferflaz

EMENDA n.(2§%¢2f

3 , i - .
No artigo 10 e no paragrafo primeiro, onde se

leem "30 dias" e "15 dias", leiam ~se 10(dez) dias e S(cinco)

dias,
Sala sessogsy 23 ;]%741 1 98
Orfgazzgh:;g Fer mz
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EMENDA NQ &gﬁ@'

No paragrafo 19 do artigo 15, ap0s a expressao

Prefeito Municipal, acrescentar ou ao Presidente da Camara.

EMENDA N© () 47.#/,
No paragrafo 29 do artigo 15, apds a expressao

o Prefeito, acrescentar ou fo Presidente da Camara.

EMENDA N© g/”/;%{'

No artigo 20, apds a expressao em nome da Pre-
feitura Municipal, acrescentar, ou da Camara Municipal.

EMENDA NQ (/Z/{Z

No artigo 24, apds a expressao Prefeito Munici-
pal, acrescentar ou pela Presidente da Camara.

EMENDA NQ ;)y/ A

No artigo 26, apds a expressao Prefeito Munici-
pal, acrescentar ou pelo Presidente da Camara, e onde se 1é 30 (trinta)-
dias, alterar para 10(déis) dias.

Sala das Sessoes, 24 de j def 1986.
%\
o) Alve

s Ferraz

/Q/Wcz%o'/p‘ﬂ LL7RPH 7Y -
dacti ok oo
Ofe Syoc (758
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PARECER N@

Ao Projeto de Lei n® 35/86

Autor: Executivo Municipal

Comissao de Justicga,

Legislgdo e Redagao.

Esta Comissao estudando o Projeto
de Lei supra, que visa dispor sobre Regime Especial de
Adiantamentos, para o fim da realizacao de despesas que
ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplica-/
cdo, nada tem a opor quanto ao seu aspécto legal e cons

titucional, bem como, aSemendalapresentada$S

soes, >ZYmaio/m}:‘ESG .

Orlando Alves Ferraz

Sala das Comj

Presidente

Ademir Alves Lindo

Relator

; )
7 . 4
W (Borcrzce /4

Angélico Berretta

Membro
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PARECER N@

Ao Proj. Lei n? 35/86
Autor: Executivo Municipal

Comissao de Financas,

Orcamento e Lavoura

Vistoriando o Projeto de Lei supra,
gue visa dispor sobre Regime Especial de Adiantamentos,pa
ra o fim da realizacdo de despesas que nao possam subordi
nar-se ao processo normal de aplicacdo, esta Comissao nao
vé Obice algum quanto ao seu aspéecto financeiro, bem como

a emenda apresentada.

Sala das Comissoes, 27/maio/1986.
.

Elias ‘Mans

residermnte /




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

ESTADO DE SAO PAULO

SERVIGO DE ADMINISTRAGAO

- LEI N? 1.713/86 -

"Dispoe sobre Regime Especial
de Adiantamentos"

A CAMARA MUNICIPAL APROVA E O PREFEITO MUNI
CIPAL DE PIRASSUNUNGA SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

} 3 Artigo 1°)- O Regime de Adiantamento € apli
: ‘ cado aos casos de despesas definidas nesta Lei, e consisten
te na entrega de numerdrios a servidor, sempre precedido de
empenho na dotagdo orgamentaria propria, para o fim da rea-
lizacao de despesas que nao possam subordinar-se ao proces-

et s e

so normal de aplicagéo.

Artigo 2°)- Nao se fara adiantamento para -
despesas ja realizadas, nem se permitira que se efetuem des

pesas maiores do que as quantias ja adiantadas.

Artigo 3°)- Ndo se fara adiantamento a ser

B SIS A

vidor em alcance, nem a responsavel por dois adiantamentos.

DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS

Artigo 4°)- Poder@o realizar-se no regime -
de adiantamento as despesas decorrentes de:
I - Despesas de viagens, diarias, alimenta-

cao e estadia quando a servigo da Municipalidade;

I1 - Satisfacdo de despesas miihdas e de pron

to pagamento. :
Artigo 5°) - Considera-se despesas mildas e

de pronto pagamento a que se fizer:

a)- com selos postais, telegramas, servigo-
de encomenda expressa, radiogramas e pequenos carretos;

b) - com encadernagdes avulsas e com artigos

de escritdrio, de desenho, impressos e papéis, com quantida
des restritas, para uso e consumo proximo ou imediato;

B N S VU

i - -
' c) - com artigos farmac@uticos ou de labora

T VP
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

ESTADO DE SAO PAULO

SERVICO DE ADMINISTRAGAO fls. 2

laboratdorios, em quantidades restritas, para uso € COnsumo-
proximo e imediato.

Artigo 6°)- Os adiantamentos para atender -
despesas mildas e de pronto pagamento nao poderao exceder -
de dois salarios minimos vigentes na regiao.

Artigo 7°)- Os pedidos de adiantamentos se-
rio concedidos quando autorizados pelo Prefeito Municipal -
ou pelo Presidente da Camara.

Artigo 8°)- Os pedidos de adiantamentos de-
verao conter expressamente o seguinte:

a)- cargo ou fung3o, reparticio e nome do -

servidor ao qual deve ser feito o adiantamento;
b)- dispositivo legal em que se baseia;
c)- importadncia requisitada e o fim que se

destina;
d)- a dotaclo orgamentdria ou o crédito por

onde deve correr a despesa.

Artigo 9°)- Os adiantamentos serao escritu-
rados como despesa efetiva, 3 conta das respectivas consig-
nacdes e subconsignages orcamentdrias ou créditos especi--
ais.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 10)- O servidor responsavel por adi-
antamento € obrigado a prestar contas de sua aplicagao, no-
prazo de dez (10) dias, contados da data em que © receber.

§ 1°)- A prestacao de contas de adiantamen-
to feito para despesas de viagens se fara dentro de cinco -
(05) dias, contados da data do regresso do servidor.

§ 2°)- A prestacao de contas dos adiantamen
tos feitos durante o més de dezembro, deverldo ser quitados-
até o dia 26 do mesmo ano.

§ 3°)- Em caso excepcional, devidamente jus
tificado, poderi o Prefeito Municipal ou o Presidente da Ca
mara conceder razodvel prorrogacao de prazo para entrega -

das contas.
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Artigo 11)- A prestagdao de contas sera jun-

tada ao processo correspondente ao adiantamento.

Artigo 12)- Os recolhimentos de saldos de a

diantamentos serdo escriturados como despesas anuladas,

dotagdo em que tenha sido empenhada.

Artigo 13)- Os adiantamentos nao poderao

na

ter aplicagao diferente a aquela prevista no pedido, deven-
do as despesas se enquadrarem nas dotacbes e Itens orgamen-

tarios proprios.

Artigo 14)- Nao serd julgada legal a comprO

vacao de pagamentos feitos em data anterior a entrega do a-

diantamento.

Artigo 15)- No exame ¢ apreciagao das pres-
tacoes de contas O Departamento competente solicitara quan-

do necessario, O responsavel para esclarecer diividas surgi-

das.

§ 19)- Se o interessado nao atender o pedi-

do de esclarecimento no prazo de trés dias uteis, o fato se
r3 comunicado ao Prefeito Municipal ou ao Presidente da Ca-
mara, que determinardo a sustagio do novo adiantamento,além
de outras medidas que julgarem necessarias a regularizagao-

do assunto.

§ 29)- Se os esclarecimentos prestados nao

forem julgados suficientes, ou s€ O interessado nao atender

o pedido de esclarecimento, poderd o Prefeito ou o Presiden

te da Camara glosar as despesas impugnadas, determinando
que o responsdvel promova O recolhimento da importéncia

jgual a soma dos comprovantes glosados, de imediato.

Artigo 16)- A cada adiantamento corresponde

ra uma prestagldo de contas, constituidas de comprovantes
quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta Lei.

DOS COMPROVANTES

Artigo 17)- Os comprovantes das despesas
realizadas podem consistir de: .

a)- nota de venda a consumidor, emitidas

por comerciante, na qual conste o niimero de inscrigao, a

e
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data, o nome do adquirente, espécie e quantidade da mercado
- ) - .
ria, prego unitario e global;
b)- recibos de servigos prestados ou forne-
cimento feito quando se tratar de comerciante, do qual cons
te o nome e enderéco do beneficiario, nome do adquirente e

discriminacdo da despesa, perfeitamente legivel.

Artigo 18)- Para as despesas miudas e de --
pronto pagamento em cuja realizacdo ndo tenha sido possivel
colher comprovantes deveri ser feita uma relagado especifica
da, indicando-se a data e a natureza de cada uma.

Artigo 19)- O responsavel pela aplicacao de

adiantamento nio poderd pagar-se a si proprio.

Artigo 20)- Os recibos, notas de vendas ao
consumidor, notas fiscais, faturas, duplicatas e outros com
provantes de despesa, devem ser passados em nome da Prefei-
tura Municipal ou da Camara Municipal e por quem prestou -

servigos ou fez os fornecimentos.

Artigo 21)- Quando o recibo for passado a
rogo, deverdo ser reconhecidas as assinaturas de duas teste

munhas que assistiram o ato.

Artigo 22)- Em cada documento comprobatdrio
de despesas deverd constar a atestagao de que os servigos -
foram prestados ou de que o material foi recebido.

Artigo 23)- Nao serao considerados os com--
provantes que apresentarem rasuras, emendas ou alteragoes -
que lhes prejudiquem a clareza € a exatidio, sem a necessa-

ria ressalva por autoridade competente.

Artigo 24)- As multas de que trata esta Lei
serdo impostas pelo Prefeito Municipal ou pelo Presidente -
da Camara e poderdo ser descontadas do responsavel em folha

de pagamento, pela 5a. parte de seus vencimentos.

Artigo 25)- Ao servidor que ndo prestar con
tas no prazo estabelecido nesta Lei, serd imposta a multa -
de 10% (dez por cento), calculados sobre o total do adianta

mento.

Artigo 26)- Se, além disso, o responsavel
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nio apresentar as contas até dez (10) dias apds o término -
do prazo previsto nesta Lei, findos todos os recursos’ suaso
rios, o adiantamento serad considerado alcance, devendo o fa
to ser comunicado ao Prefeito Municipal ou ao Presidente da
Camara que determinarfo instauracido de inquérito administra

tivo na forma da Lei.

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 27)- A presente lei nao restringe os
preceitos estaduais ou federais que estatuem normas relati-
vas a fornecimento, prestacio de servigos ou execugao de -

obras.

Artigo 28)- Nas compras e servigos efetua--
dos através de adiantamento devera ser rigorosamente obser-

vados o principio da licitagdlo.

Artigo 29)- Para efeito do disposto no Arti
go anterior € vedado o fracionamento de um mesmo tipo de 1o
te de aquisigdo ou de um servigo de carater continuado.

Artigo 30)- As prestagbes serao examinadas-

sob os seguintes aspectos:

a)- a exatidao dos valores;

b)- propriedade das verbas;

c)- obediéncia as leis, regulamentos e nor-
mas vigentes;

d)- justificagdo de despesas.

Artigo 31)- A aprovagdo das contas presta--
das importa em quitagao e baixa de responsabilidade.

Artigo 32)- No caso de transporte por meio
de veiculo nio oficial, ou por via afréa, deverao ser certi
ficados pela autoridade superior a autorizagio de urgéncia-

desse transporte.

Artigo 33)- Esta Lei entrard em vigor na da

e
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data de sua publicagao, revogadas as disposigoes em contra-

rio.

Pirassununga, 27 de junho de 1.986.

e

*Oz"‘—‘l%\j A ¢ C .
- FAUSTO VICTORELLI >»
FAE9 S

Prefeito Municipal

Publicada na Portaria.

Data supra.

- WALTER JORO D} BELEZIA -
Diretor do/Departiamento de Administragao

S e |



