CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Municipio de interesse Turistico

RESOLUCAOQ N° 259/2024.

Institui 0 Programa “CAMARA SEM PAPEL" na
Cdmara Municipal de Pirassununga e dd outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA APROVA E
PROMULGA A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 17 Fica instituido, no dmbito da Camara Municipal de Pirassununga, o
Programa “Cémara Sem Papel”, com objetivo de promover o uso tntensivo e continuo das tecnologias
da informagfo, na gestdo de todos os processos Legislativo, Administrativo e gerenciamento de
documentos, em formato eletrdnico, visando:

I - Assegurar acesso integral e autorizado, em formato eletrénico, a todos os
documentos ¢ registros legislativos e administrativos, em tempo divido e em carater permanente;

II - Possibilitar a produgfio e circulagio dos documentos legislativos ¢
administrativos em formato eletrénico, preenchidos os requisitos técnicos de autenticidade,
integridade ¢ temporalidade, com implantacio de assinatura digital para os diversos niveis por
cargo/fun¢iio de servidores e agentes politicos em atividade.

Art. 2° As finalidades do Processo Fletrdnico na produgfio, tramitagio e
gestdo dos documentos ¢ registros legislativos e administrativos abrangido pelo referido programa
sdo:

I - Fornecer mformacgdes seguras e de facil acesso sobre os documentos
produzido ao longo do Processo Fletrdnico de todas as atividades realizadas na Camara Municipal de
Pirassununga;

I - Proporcionar a crescente utilizagdo e acesso aos documentos ¢ registros
legislativos e administrativos por meio eletrénico;

HI - Limitar o uso do papel, reduzindo o consumo, visando a sustentabilidade
¢ transparéncia na tramitagéo dos processos e documentos, bem assim da economicidade dos recursos
publicos.

IV — Facilitar o acesso do cidaddo aos processos deste Poder Legislativo, em
observincia ao principio constitucional da transparéncia. '

defini¢Ges: O)/
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Art. 3° Para o disposto nesta Resolugfo, consideram-se as seguintes
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I — meio eletrdnico - compreende o armazenamento /o
documentos e arquivos digitais;

II -processo legislativo - compreende a elaboragdio, andlise, votagio e
conclusio das proposi¢des independentes e acessOrias previstas em norma, das quais as tramitagdes
dependem de procedimentos legislativos diversos;

III - processo administrativo - compreende as operagbes ¢ as tomadas de
decisdes, materializadas na sequéncia de atividades realizadas pelos diversos setores da Casa, sob
principios legais, com o objetivo final de dar efeito a algo previsto em lei e assim alcangar fins
especificos de funcionamento interno e atendimento a demandas externas;

IV — documento - unidade de registro de informagdes, independentemenie
do formato, do suporte ou da natureza,

V — documento digital - informagdo registrada, codificada em digitos
binarios, acessivel e interpretivel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em meio
eletrénico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversio de um
documento ndo digital, gerando uma fiel representagfo em codigo digital; e

VI -processo eletrdnico - aquele em que os atos processuais séo registrados
e disponibilizados em meio eletrdnico.

Art. 4° Para atendimento ao disposto nesta Resolugfo, a CAmara Municipal
de Pirassununga utilizara sistemas informatizados para a gestdio e o trimite de processos legislativos
¢ administrativos eletrdnicos, observado os dispositivos do Regimento Interno.

Paragrafo tnico. Os sistemas a que se refere o capul deverdio prover
mecanismos para a verificagio da autoria e da integridade dos documentos €m Processos
eletrénicos.

Art. 5° Nos processos legislativos ¢ administrativos eletrdnicos, os atos
deversio ser realizados em meio eletrdnico, exceto nas situagdes em que este procedimento for
inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrdnico, cujo prolongamento cause dano
relevante a celeridade do processo.

§ 1° No caso das excegdes previstas no caput, 0s atos processuais poderdo
ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel, desde que posteriormente 0
documento-base correspondente scja digitalizado, conforme procedimento previsto no artigo 10.

§ 2° Caso scja necessdria a instrugfo processual em meio fisico, a Secretaria
da Camara Municipal de Pirassununga sera a unidade administrativa responsavel por ser a guardii

do documento. C,/(
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Art. 6° A autoria, a autenticidade e a integridade dos docum %w A
assinatura, nos processos legislativos ¢ administrativos eletrdnicos da Camara Munic hﬁgﬂ’&

Pirassununga serio comprovados através da assinatura aplicada com nome do usudrio e senha.

Paragrafo tinico. Também poderio ser usados outros meio de comprovagio
da autoria e integridade de documentos em forma eletrdnica através de assinatura digital nos termos
da Let Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, observados os padrdes definidos pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil e os outros tipos admitidos na lei.

Art. 7° Para efeitos desta Resoluciio, as assinaturas eletrénicas sdo
classificadas em:

I -assinatura eletronica simples:

a) a que permite identificar o seu signatario;

b) a que anexa ou associa dados a outros dados em formato eletrdnico do
signatario;

Il — assinatura eletronica avangada: a que utiliza certificados nio emitidos
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil ou outro meio de comprovacio da
autoria e da integridade de documentos em forma eletronica, desde que admitido pelas partes como
valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o documento, com as seguintes caracteristicas:

a) esta associada ao signatério de maneira univoca;

b) utiliza dados para a criagfio de assinatura eletrénica cujo signatario pode,
com elevado nivel de confianca, operar sob o seu controle exclusivo;

¢) estd relacionada aos dados a ela associados de tal modo que qualquer
modificaco posterior & detectavel.

I - assinatura eletrdnica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos
termos do § 1° do artigo 10 da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Art. 8° A classificacdo da informagBo quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo
observarfio os termos da Lei Federal n® 12.527 de 18 de novembro de 2011, da Lei Federal 13.709
de 14 de agosto de 2018 e das demais normas vigentes.

Art. 9° Os documentos nato-digitais ¢ assinados eletronicamente na forma
do artigo 6° sfo considerados originais para todos os efeitos legais.%

Rug Joaguim Procépio de Argtijo, 1662 - Fone {19) 3561-2811
E-mail: legislativo@camarapirassununga.sp.gov.br
Site: www.camarapirassununga.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

=,
Municipio de interesse Turistico %
Art. 10. A digitalizagdo de documentos recebidos ou produzido ﬁﬁmj
ey -

desta Casa de Leis devera ser acompanhada da conferéneia da integridade do dosificnied =
digitalizado. -

_ § 1° A conferéneia prevista no caput devera registrar se foi apresentado
documento original, copia autenticada em cartorio, copia autenticada administrativamente ou copia
simples.

§ 2° Os documentos resultantes da digitalizacdo de originais seréio
considerados cOpia autenticada administrativamente, ¢ os resultantes da digitalizagio de copia

autenticada em cart6rio, de copia autenticada administrativamente ou de copia simples terfio valor
de cdpia simples.

§ 3° A Cimara Municipal de Pirassununga podera:

I - proceder a digitalizagio imediata do documento apresentado e devolvé-lo
imediatamente ao interessado;

II — determinar que a protocolizagdo de documento original seja
acompanhada de copia simples, hipotese em que o Protocolo atestard a conferéncia da copia com o
original, devolvera o documento original imediatamente ao interessado e descartara a copia simples
apos a sua digitalizacdo; e

T - receber o documento em papel para posterior digitalizagdo,
considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias
autenticadas em cartorio devem ser devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos
sob guarda da CAmara, obedecendo os parimetros definidos na Lei Federal n° 12.682, de 9 de julho
de 2012;

b) os documentos em papel recebidos que sejam coOpias autenticadas
administrativamente ou copias simples podem ser descartados apds realizada a sua digitalizago,
nos termos do caput e do § 1° do presente dispositivo;

§ 4° Na hipStese de ser impossivel ou inviavel a digitalizagdo do documento
recebido, este ficara sob guarda da Camara Municipal de Pirassununga e serd admitido o trémite do
processo de forma hibrida.

Art. 11. Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados no
dia ¢ pa hora do recebimento pelo sistema informatizado de gestdo de processo legislativo e
administrativo eletrdnico da Cidmara Municipal de Pirassununga. b/./
]
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§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determ}nqg%h%ﬁﬂ\h?e;”m@
. n e o . . . . - TSI A
por meio eletrénico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposi¢do em ¢ iﬁﬁ«f

previsto em norma especifica, até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do
prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, se o sistema informatizado de gestdo de
processo legislativo e administrativo eletrénico se tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo
. fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do primeiro
dia util seguinte ao da resolugéo do problema.

Art. 12. O interessado poderd enviar eletronicamente documentos digitais
para juntada aos autos.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sio de
responsabilidade da segdo, ou do interessado, que responderd nos termos da legislagdo civil, penal e
administrativa por eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdio valor de
coOpia simples.

§ 3° A apresenta¢do do original do documento digitalizado serd necessaria
quando a lei expressamente o exigir ou nas hipoteses previstas nos artigos 13 e 14 desta Resolugéo.

§ 4° Apo6s cadastramento no sistema de eletrdnico de processos e
documentos, o interessado compromete-se a verificar e acessar as informagdes referentes aos seus
processos por meio do sistema cletrdnico, sendo de sua responsabilidade o acesso e interacéo
quando necessarios.

Art. 13. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante
alegacio motivada e fundamentada de adulteragdo, deverd ser instaurada diligéncia para a
verificacio do documento objeto de controvérsia.

Art. 14. A Cémara podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu direito
de rever os atos praticados no processo, a exibi¢do do original de documento digitalizado, enviado
eletronicamente pelo interessado ou no dmbito interno se este ainda néo descartado nos termos do
artigo 10 desta Resolucdo.

_ Art. 15. Deverdio ser associados elementos descritivos aos documentos
digitais que integram processos eletrdnicos, a fim de apoiar sua identificacdo, sua indexacéo, sua
presungdo de autenticidade, sua preservagao e sua interoperabilidade.

Art. 16. O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado
pode ocorrer por intermédio da disponibilizagéo de sistema informatizado de gestdo a que se referc
o artigo 4° ou por acesso i copia do documento em meio eletrénico. i
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Art. 17. Os documentos que integram oS processos legis

afi

administrativo eletronicos deverdo ser classificados e avaliados de acordo com a destinagéo a
na Camara Municipal de Pirassununga, conforme a legislagfio arquivistica em vigor.

§ 1° A eliminagdo de documentos digitais deve seguir as diretrizes previstas
na legislaco.

§ 2° Os documentos digitais e processos administrativos eletrdnicos cuja
atividade j4 tenha sido encerrada e que estejam aguardando o cumprimento dos prazos de guarda e
destinagdo final serfio transferidos para uma drea de armazenamento especifica, sob controle do
setor que os produziu, a fim de garantir a preservagdo, a seguranga € o acesso pelo tempo
necessario.

Art. 18. A definicdo dos formatos de arquivo dos documentos digitais devera
ser em PDF/A (Portable Document Format ABNT NBR ISO 19005).

Art. 19. A tramitacio dos Processos Legislativos e Administrativos
eletronicos, salvo disposicio em contrario, observarfio os prazos definidos na Lei Organica
Municipal, a Resolugiio n° 165, de 13 de abril de 2005 (Regimento Interno) e a Lei n® 6.051, de 10
de novembro de 2022.

Art. 20. A Cémara estabelecera politicas, estratégias e agdes que garantam a
preservagdo de longo prazo, o acesso ¢ 0 uso continuo dos documentos digitais.

Paragrafo (nico. O estabelecido no caput devera prever, no minimo:

I — protegdo contra a deterioragio e a obsolescéncia de equipamentos €
programas; e

TI - mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade ¢ a legibilidade
dos documentos eletrdnicos ou digitais.

Art. 21. O Poder Legislativo viabilizara o credenciamento do Poder
Executivo ao sistema eletronico do Legislativo, para o envio e recebimento de proposituras € para a
elaboracdio das proposigdes de iniciativa do Executivo, nos termos dessa Resolugdo.

Art. 22. Ao Departamento de Tecnologia da Informag&o (TI) desta Camara
Municipal compete zelar pela aplicagio da gestdo eleirbnica, sendo responsavel pela implantagéo, a
coordenacio e o gerenciamento do Processo Eletrénico.

Art. 23. As despesas geradas pela aplicagéio desta Resolugdo serdo suportadas
por dotagBes orgamentarias proprias, consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.{
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