Camata ODTEunLcha[ de @Ltassununga

ESTADO DE SAO PAULO

Of o

EN

RESOLUCAO Ne )2

Fixa atribulgoes do car-
go de Diretor de Secreta-
ria

A CAMARA MUNICIPAL DECRETA E PROMULGA A SEGUINTE RESO-
LUCAO:-

| <:} Arte 19)- compete ao Diretor de Secretaria:-

1 - superintender e orientar os servigos atribuidos a Se-
cretaria da Cémara;

2 - redigir, autenticar, lavrar e emendar as atas das ses-
soes, com assisténcia do Secretario da Mesa, certiddes e
copias de documentos oficlais;

- 3 - receber, abrir, distribuir e expedir a correspondéncia
oficial da Camara, de acdrdo com a aprovacido da mesma ;

i - apresentar a despacho da presidéncia e a Secretaria
da Camara, para expediente das sessoes, todos os requeri-
mentos, oficios e demals papéis dirigidos & mesma ;

C) 5 - propor e providenciar, quando aprovadas, medidas con-
venientes para o bom andamento dos servigos a seu cargo;

6 - conferir e visar as contas, encaminhando-as a presidén
cia para o devido "pague-se";

7 - servir de secretario 4s Comissoes Permanentes, Especi-
als e de Representagao;

8 - organizar as bases do relatorio anual da presidéncia;

9 - executar os trabalhos determinados pelo presidente da
~ camara, fornecendo as informagdes por €le solicltadas;

10 - expedir avisos aos vereadores para sessoes ordinarias,
extraordinarias, secretas, especials e solenes;

11 - fazer reglstrar, no protocolo geral, todos os papéis
recebidos e expedidos pela Camara;

12- rfagzer publicar as atas das sessoes e qualquer outra
matéria que deva ser divulgada;
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15> - fornecer, mediante despacho do presidente, as certi-
does e atestados que forem solicitados;

1} - namerar, por ordem cronolégica, os pareceres, 1ndicagoe
requerimentos, projetos de lei e de resoluglo, pedidos de
informacgoes, substitutivos, emendas, suemendas, com nurera-
¢do propria e sucessiva, anualmente reinciada e seguida da
indicag@o do ano em que forem apresentados;

15 - velar pelo fiel cumprimento desta Resolug¢do, aglndo
no mais, principalmente nos casos nio previstos, de con-
formidade com as determinagdes da presidéncia;

16 - manter sigilo funcional, quando se fizer necessario.

Art? 29)- Esta resoluc@o entrard em vigor na data de sua pu-
blicagdo, revogadas as disposiqles em contrario.

Pirassununga, 16 de Novembro de 1955

AN 7
¢ paulo Soares de Araujo
Presidente '




